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ANEXO |

AYUNTAMIENTO DE MIGUELTURRA

N° SEGUN SU DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO O OBSERVACIONES
PRIORIDAD SERVICIO
1 Licencias urbanisticas
2 Contratacion Administrativa
3 Ocupaciéon de terrenos de uso publico, mesas,

sillas, tribunas, tablados y otros elementos
analogos, con finalidad lucrativa.

4 Autorizacién para la venta ambulante y en
mercadillo

5 Licencias de actividades inocuas

6 Licencias de actividades clasificadas

7 Tramitacion de cambio de titularidad de licencias

8 Tramitacion de expedientes de modificacion o
ampliacion de la actividad

9 Tramitacion de licencias para actividades
ocasionales

10 Devolucion de garantias definitivas en contratos de
la Administracion

11 Revisién de precios de los contratos con la
Administracion.

12 Programas de Actuaciéon Urbanizadora
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¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Personas tanto publicas como privadas, o fisicas y juridicas que
vayan a iniciar un proceso de modificaciéon mediante obras, de
un bien de su propiedad o arrendado. También puede suponer la
realizacion de una nueva construccion.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autonémica o local.

Normativa estatal

- Real Decreto 2/2008 de 20 de junio por el que se aprueba el
texto refundido de la ley del Suelo.

- Real decreto 1372/1986 de 13 de junio por el que se aprueba el
Reglamento de Bienes de las Corporaciones Locales.

- Ley 30/1992 de 26 de noviembre, modificada por la ley 4/1999
de 13 de enero de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Normativa autonémica:

- Decreto Legislativo 1/2004 de 28 Dic. Castilla-La Mancha (TR
de la Ley de ordenacion del territorio y de la actividad
urbanistica) (LOTAU)

Normativa municipal:
- POM

- Ordenanzas fiscales Reguladoras de la Tasa por Licencia de
Obras

¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacién de informacion de las
empresas hacia la Administracién local o hacia
terceros?

Si, en la instancia de solicitud de licencia de obra.

Obligaciones de informacién encontradas que
supongan una Autorizacion.

La autorizacién o las autorizaciones concurrentes exigidas por la
legislacion en cada caso aplicable, asi como de la concesién o
concesiones correspondientes cuando el acto pretendido
suponga la ocupacion o utilizacion de dominio publico del que
sea titular Administracién distinta. (ejemplo caso de gasolinera)

Obligaciones de informacién encontradas que
supongan una Comunicacion.

Proyecto suscrito por técnico competente, comprensivo de los
planos y prescripciones necesarias para comprobar la
adecuacion de lo proyectado a la normativa que resulte aplicable
dependiendo del tipo de actividad.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan la Inscripcién en un registro.

NO
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Obligaciones de informacion encontradas que | NO

supongan una Llevanza de libros.

Obligaciones de informacion encontradas que

supongan una Presentacion de facturas

NO

Obligaciones de informacion encontradas que | Una vez concedida la licencia se procede al abono de lo

supongan un Pago de impuestos.

preceptuado en la ORDENANZA FISCAL DEL IMPUESTO
SOBRE CONSTRUCCIONES, INSTALACIONES Y OBRAS.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una solicitud de distintivos.

NO

Cuando el solicitante tenga que aportar el consentimiento de la

Obligaciones de informacion encontradas que | comunidad de propietarios, para la realizacion de la obra.

supongan una informacién a

terceros u

obtencién de consentimiento de terceros.

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se regula?
Especificar Si es estatal,
autondémica o local.

- Estatal
- Autonémica

- Local

Nombre de la Ol

Licencias urbanisticas

Descripcion de la Ol

El administrado solicita autorizacién administrativa para la ejecucién de
determinadas obras, y la administracion comprueba que el procedimiento de
dicha obra se ajusta a lo solicitado.

Descripcion de los requerimientos
de datos

El procedimiento se iniciara a instancia del interesado, a cuya solicitud
debera acompafarse:

a.

b.

Acreditacion de derecho bastante para realizar la construccion,
edificacion o uso del suelo pretendido.

Memoria descriptiva de las actividades sujetas a licencia o de los
proyectos técnicos correspondientes, con acreditaciéon, en su caso y
a los efectos de lo previsto en la letra b del apartado 1.2 del numero 1
del articulo 69, del aprovechamiento preexistente, justificando su
realizacion licita en ejecucion de la ordenacion urbanistica vigente.

La autorizacién o las autorizaciones concurrentes exigidas por la
legislacion en cada caso aplicable, asi como de la concesion o
concesiones correspondientes cuando el acto pretendido suponga la
ocupacion o utilizacion de dominio publico del que sea titular
Administracion distinta.

Una vez recibido el expediente
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Descripcién de las actividades
administrativas

a. Comunicacion a las Administraciones afectadas para que en el plazo
de un mes emitan informe sobre los aspectos de su competencia.

b. Informe o informes técnicos, previstos en las correspondientes
Ordenanzas o en la legislacién sectorial aplicable, que en todo caso
deberan considerar la adecuacion del proyecto a la legalidad
urbanistica, a las normas de edificacién y construccion, con especial
consideracion de las relativas a reduccion del impacto ambiental de
las operaciones y de conservacion energética.

c. Informe juridico.

d. Los demas tramites y diligencias que sean necesarios o convenientes
en funciéon del emplazamiento, la naturaleza de los actos o las
operaciones o de sus efectos.

4. La resolucién sobre la solicitud debera notificarse al interesado dentro del
plazo maximo de tramitacién que sea de aplicacion en cada caso, que debera
ser determinado en las Ordenanzas municipales, sin que en ningun caso
pueda ser superior a dos meses. En defecto de prevision expresa en las
correspondientes Ordenanzas Municipales, regira este ultimo.

Periodicidad o frecuencia

Desde el momento en el que se presenta la solicitud

Modelos

Modelo normalizado de solicitud de licencia de Obras

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.

b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administracion
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Auténomas.

c) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espana en
el extranjero.

e) Presentacién telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver

OBRAS MAYORES: 2 MESES
OBRAS MENORES: 1 MES

Efecto del silencio

Positivo siempre y cuando el proyecto cumpla con lo recogido en la normativa
tanto Estatal, como autondmica o local.

Unidad gestora

DEPARTAMENTO DE URBANISMO

INFORMACION ADICIONAL:
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NUESTRA LEGISLACION (CASTILLA LA MANCHA) NO DISTINGUE ENTRE OBRAS MAYORES Y MENORES,
SINO QUE SE TRATA DE UNA DISTINCION JURISPRUDENCIAL, SIENDO CONSIDERADAS BASICAMENTE
OBRAS MAYORES AQUELLAS QUE AFECTAN A LA ESTRUCTURA DE LA CONSTRUCCION. POR ESTE
MOTIVO NO HEMOS HECHO UNA DISTINCION ENTRE LOS DOS PROCEDIMIENTOS, PORQUE AUNQUE EN
LA PRACTICA EXISTEN COMO DOS DIFERENTES EN LA LEGISLACION NO ES EL CASO.

La licencia urbanistica llevara implicita la concesion de las restantes licencias municipales y especialmente, la de
actividades molestas, insalubres, nocivas y peligrosas y la de actividades industriales.

Cuando la licencia urbanistica se refiera a actos, operaciones o actividades que requieran otras licencias o
autorizaciones municipales, el procedimiento previsto para éstas se integrara en el procedimiento de otorgamiento
de aquéllas.
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2.- CONTRATACION ADMINISTRATIVA

¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Este procedimiento afecta a todas las personas fisicas o
juridicas que realicen algun tipo de actividad empresarial con
cualquier Administracién Publica. Esas empresas deben
tener plena capacidad de obrar, no estén incursas en una
prohibicién de contratar, y acrediten su solvencia econémica,
financiera y técnica o profesional o, en los casos en que asi
lo exija esta Ley, se encuentren debidamente clasificadas.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autondmica o
local.

Ley 30/2007, de 30 de Octubre de Contratos del Sector
Publico.

¢, En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacion de las
empresas hacia la Administracion local o
hacia terceros?

Solicitud por parte del Ayuntamiento a la Agencia Estatal de
Administracion Publica y de la Seguridad Social los
correspondientes certificados de hallarse al corriente de
pagos de sus obligaciones tributarias.

Obligaciones de informacién encontradas
que supongan una Autorizacién.

- La prueba, por parte de los empresarios, de no estar
incursos en prohibiciones para contratar podra realizarse
mediante testimonio judicial o certificacion administrativa,
segun los casos, y cuando dicho documento no pueda ser
expedido por la autoridad competente, podra ser sustituido
por una declaracion responsable otorgada ante una autoridad
administrativa, notario publico u organismo profesional
cualificado.

- En los contratos sujetos a una regulacién armonizada, los
6rganos de contratacion pueden exigir la presentacion de
certificados expedidos por organismos independientes que
acrediten que el empresario cumple determinadas normas de
garantia de la calidad, asi como de gestion medioambiental
tanto espafolas como europeas o internacionales.

Obligaciones de informacién encontradas
que supongan una Comunicacion.

Comunicacion de datos al registro de Contratos del Sector
Publico por medios telematicos.

Obligaciones de informacién encontradas
que supongan la Inscripcibn en un
registro.

El Ministerio de Economia y Hacienda creara y mantendra un
Registro de Contratos, en el que se inscribirdn los datos
basicos de los contratos adjudicados por las distintas
administraciones publicas y deméas entidades del sector
publico sujetas a esta Ley.

Es obligatorio que las empresas que vayan a licitar en un
procedimiento con la Admon. Se encuentren inscritas en el
Registro Oficial de Licitadores y Empresas Clasificadas del
Estado

Obligaciones de informacion encontradas

NO
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que supongan una Llevanza de libros.

Obligaciones de informacién encontradas
que supongan una Presentaciéon de

facturas

Presentacion de facturas telematicamente y firma digital.

Obligaciones de informacién encontradas | - Pago de los gastos que acreditan la personalidad juridica
que supongan un Pago de impuestos.

- Pago de la cuota del IAE.

(escrituras de constitucion de sociedades).

Obligaciones de informacion encontradas | NO
que supongan una solicitud de distintivos.

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan una informacion a terceros u
obtencion de consentimiento de terceros.

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se regula?
Especificar Si es estatal,
autondémica o local.

Normativa Estatal

Nombre de la Ol

Participacion en licitaciones Publicas.

Descripcion de la Ol

Son varias.

Descripcion de los requerimientos
de datos

Los datos requeridos a los participantes en las distintas licitaciones
dependen de cada uno de los Pliegos reguladores de los distintos
Procedimientos, pero de modo general son los siguientes:

- En primer lugar tanto las personas fisicas como juridicas deberan acreditar
su personalidad juridica. (art. 56) y su capacidad de obrar. (art. 61)

- Clasificacién en su caso.

- Se debe acreditar el no estar incurso en prohibiciones de contratar por los
medios establecidos en el art. 62.

- Acreditacion de solvencia econémica y financiera mediante la presentacion
de declaraciones de entidades financieras, cuentas anuales presentadas en
el Registro Mercantil, o como medio alternativo los libros de Contabilidad
Legalizados. También se debe declarar sobre el volumen global de negocios
Y, en su caso sobre el volumen en concreto del contrato en cuestion. Si no
puede el empresario acreditar la solvencia mediante alguno de los medios
anteriores lo podra hacer por cualquier método que estime apropiado el
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érgano de contratacion.
- Se debera acreditar la solvencia técnica. Esta solvencia se acreditara de
manera especial cuando se trate de contratos de servicios o de suministros.

- En los contratos sujetos a una regulacion armonizado los érganos de
contratacion exigiran la presentacion de certificados expedidos por
organismos independientes que acrediten que el empresario cumple
determinadas normas de garantia de la calidad, sistemas de aseguramiento
de la calidad basados en la serie de normas europeas en la materia,
certificados por organismos conformes a las normas europeas relativas a la
certificacion.

- Es necesario acreditar la inscripcion en los Registros Oficiales de
Licitadores y Empresas Clasificadas. Esta acreditacion se efectuara
mediante certificacion del érgano encargado del mismo, que podra expedirse
por medios electrénicos, informaticos o telematicos.

- Una vez que ha sido adjudicado el contrato, el adjudicatario debera
presentas la documentacion justificativa de hallarse al corriente en el
cumplimiento de sus obligaciones tributarias y con la Seguridad Social y
cualesquiera otros documentos acreditativos de su aptitud para contratar o
de la efectiva disposicion de los medios que se hubiesen comprometido a
dedicar o adscribir a la ejecucion del contrato conforme al articulo 53.2 que le
reclame el érgano de contratacién, asi como constituir la garantia que, en su
caso, sea procedente.

Descripcién de
administrativas

las actividades

- Una vez que se ha completado el expediente de contratacién se dicta
resolucién motivada por el 6rgano de contratacién aprobando el mismo y
disponiendo la apertura del procedimiento de adjudicacion.

- Los 6rganos de contratacion fijaran los plazos de recepcion de las ofertas y
solicitudes de participacion teniendo en cuenta el tiempo que
razonablemente pueda ser necesario para preparar aquéllas, atendida la
complejidad del contrato, y respetando, en todo caso, los plazos minimos
fijados en esta Ley.

- La adjudicacion provisional se acordara por el 6érgano de contratacion
mediante resolucién motivada que debera notificarse a los candidatos o
licitadores y publicarse en un diario oficial o en el perfil de contratante del
organo de contratacién. En los procedimientos negociados y de didlogo
competitivo, la adjudicacion provisional concretara y fijara los términos
definitivos del contrato.

- La elevacion a definitiva de la adjudicacion provisional no podra producirse
antes de que transcurran quince dias habiles contados desde el siguiente a
aquél en que se publique aquélla en un diario oficial o en el perfil de
contratante del érgano de contratacion.

- La adjudicacion provisional debera elevarse a definitiva dentro de los diez
dias habiles siguientes a aquél en que expire el plazo sefialado en el parrafo
anterior cuando el adjudicatario haya presentado la documentacién senalada
y constituido la garantia definitiva.

-El 6érgano de contratacion podra no comunicar determinados datos relativos
a la adjudicacion cuando considere, justificandolo debidamente en el
expediente, que la divulgacion de esa informacion puede obstaculizar la
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aplicacion de una norma, resultar contraria al interés publico o perjudicar
intereses comerciales legitimos de empresas publicas o privadas o la
competencia leal entre ellas, o cuando se trate de contratos declarados
secretos o reservados o cuya ejecucion deba ir acompanada de medidas de
seguridad especiales conforme a la legislacion vigente, o cuando lo exija la
proteccion de los intereses esenciales de la seguridad del Estado y asi se
haya declarado de conformidad con lo previsto en el articulo 13.2.d).

- Dependiendo de la cuantia del contrato, o en el caso de contratos de
gestion de servicios publicos, la adjudicacion definitiva debera publicarse,
ademas, en el «Boletin Oficial del Estado» o en los respectivos Diarios o
Boletines Oficiales de las Comunidades Autdbnomas o de las Provincias, un
anuncio en el que se dé cuenta de dicha adjudicaciéon, en un plazo no
superior a cuarenta y ocho dias a contar desde la fecha de adjudicacion del
contrato.

Cuando se trate de contratos sujetos a regulacion armonizada el anuncio
debera enviarse, en el plazo sefialado en el parrafo anterior, al «Diario Oficial
de la Unién Europea» y publicarse en el «Boletin Oficial del Estado».

- Los contratos que celebren las Administraciones Publicas deberan
formalizarse en documento administrativo dentro del plazo de diez dias
habiles, a contar desde el siguiente al de la notificacién de la adjudicacion
definitiva. No obstante, el contratista podra solicitar que el contrato se eleve a
escritura publica, corriendo de su cargo los correspondientes gastos.

- En el caso de los contratos menores definidos en el articulo 122.3 se
estara, en cuanto a su formalizacién, a lo dispuesto en el articulo 95.

- Cuando por causas imputables al contratista no se hubiese formalizado el
contrato dentro del plazo indicado, la Administracion podra acordar la
resolucion del mismo, asi como la incautacion de la garantia provisional que,
en su caso se hubiese constituido, siendo de aplicacion lo previsto en el
articulo 195.3.a) en cuanto a la intervencion del Consejo de Estado u 6érgano
autonémico equivalente en los casos en que se formule oposiciéon por el
contratista.

Si las causas de la no formalizacién fueren imputables a la Administracion,
se indemnizara al contratista de los dafios y perjuicios que la demora le
pudiera ocasionar, con independencia de que pueda solicitar la resolucién
del contrato al amparo de la letra d) del articulo 206.

- No podra iniciarse la ejecucion del contrato sin su previa formalizacion,
excepto en los casos previstos en los articulos 96 y 97 de esta Ley.

Periodicidad o frecuencia

Depende de la necesidad.

Modelos

Modos de presentacién

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.

10




MIGUELTURRA

ayuntamiento

b) En el Registro de cualquier 6rgano administrativo de la Administracién
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Auténomas.

c) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafa en
el extranjero.

e) Presentacién telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver

- Adjudicaciéon 15 dias
- Formalizacién: 1 mes.

Efecto del silencio

Caducidad

Unidad gestora

Secretaria.

INFORMACION ADICIONAL:

11
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DE USO PUBLICO POR MESAS, SILLAS,

TRIBUNAS, TABLADOS Y OTROS ELEMENTOS ANALOGOS, CON FINALIDAD

LUCRATIVA.

¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Hosteleria

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autonémica o local.

Normativa estatal:

- R.D 1372/1986 de 13 de junio, Reglamento de Bienes de las
Entidades Locales.

- Ley 33/2003 de 3 de Noviembre, de Patrimonio de las
Administraciones Publicas

- Ley 7/1985 de 2 de Abril Reguladora de las Bases de Régimen
Local.

- Ley 30/1992 de 26 de noviembre, modificada por la ley 4/1999
de 13 de enero de Régimen Juridico de las Administraciones
Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Normativa municipal:

- Ordenanzas fiscales Reguladoras de la Tasa por Licencia de
Obras

¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacién de informacion de las
empresas hacia la Administracién local o hacia
terceros?

Si, en la instancia de solicitud de licencia.

Obligaciones de informacién encontradas que
supongan una Autorizacion.

NO

Obligaciones de informacién encontradas que
supongan una Comunicacion.

- En el modelo de solicitud es necesario comunicar el numero de
mesas Y sillas asi como la situacion de la Terraza (se adjunta
plano de situacion).

- Se adjuntara plano de situacion de la terraza.

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan la Inscripcién en un registro.
Obligaciones de informacién encontradas que | NO

supongan una Llevanza de libros.
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Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Presentacién de facturas

NO

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan un Pago de impuestos.

Una vez concedida la licencia se debe proceder al abono de lo
preceptuado en LA ORDENANZA REGULADORA DE LA TASA
POR OCUPACION DE TERRENOS DE USO PUBLICO POR
MESAS, SILLAS, TRIBUNAS, TABLADOS Y OTROS
ELEMENTOS ANALOGOS, CON FINALIDAD LUCRATIVA.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una solicitud de distintivos.

Obligaciones de informacion encontradas que

supongan una informacion a

terceros u
obtencién de consentimiento de terceros.

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se
Especificar si es
autondmica o local.

regula?
estatal,

- Estatal
- Local

Nombre de la Ol

Ocupacién de terrenos de uso publico por mesas, sillas, tribunas, tablados y
otros elementos analogos con finalidad lucrativa.

Descripcion de la Ol

Consiste en la solicitud de autorizacion Administrativa por un particular (en
este caso una empresa) para utilizacién y ocupacion de modo Privativo de un
Bien de dominio Publico, como es la calle.

Descripcion de los requerimientos
de datos

El procedimiento se iniciara a instancia del interesado. La documentacién
requerida es la siguiente:

- Solicitud en modelo normalizado
- Numero de mesas y sillas a instalar
- Descripcioén de la zona a ocupar.

Descripcién de las actividades

administrativas

Expedicion licencia municipal.
Control pago tasa y fianza.
Control cumplimiento clausulas licencia.

Periodicidad o frecuencia

Una vez al afo.

Modelos

Modelo normalizado de solicitud de Instalacion de Terraza de Verano en la
Via Publica.

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

13
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a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.

b) En el Registro de cualquier 6rgano administrativo de la Administracién
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Auténomas.

¢) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafna en
el extranjero.

e) Presentacién telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver 3 meses
Efecto del silencio Negativo
SECRETARIA

Unidad gestora

INFORMACION ADICIONAL

14
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4.- AUTORIZACION PARA LA VENTA AMBULANTE Y EN MERCADILLO.

¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

A todo tipo de empresas que se dediquen a la venta al por
menor.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autondmica o local.

Normativa estatal

- Ley de Patrimonio de las Administraciones Publicas (Ley
33/2003 de 3 de Noviembre)

- Reglamento de Bienes de las Entidades Locales (Real Decreto
1372/1986 de 13 de junio)

- Ley 7/1996, de 15 de Enero de Ordenacion del Comercio
Minorista.

- Real Decreto 1010/1985 de 5 de junio que regula determinadas
modalidades de Venta fuera de establecimiento comercial.

Normativa autonémica:

Ley 7/1998 de 15 de octubre de Comercio Minorista en Castilla-
La Mancha.

Normativa municipal:

Ordenanza Reguladora de la Venta Ambulante y en Mercadillo.

¢.En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacion de las
empresas hacia la Administracion local o hacia
terceros?

Si, en la instancia de solicitud de licencia.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Autorizacién.

Las personas que soliciten la autorizacion para la venta
ambulante y en mercadillo han de poseer el Carnet de
Manipulador de Alimentos, y licencia municipal.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Comunicacién.

En el momento de realizar la solicitud se debe presentar
justificaciéon de estar en alta en el IAE, asi como encontrarse al
corriente de pago tanto en Hacienda con la Seguridad Social.
Excepcionalmente, en caso de extrema necesidad, el titular
podra ser sustituido por un suplente que forzosamente debera
ser el conyuge, padres, hijos o hermanos. Esta suplencia sera
solicitada mediante instancia al Ayuntamiento, adjuntando la
siguiente documentacion:

1. Escrito del titular explicando los motivos de la suplencia y
autorizacion al suplente.

2. Justificante médico, en caso de enfermedad.

3. Fotocopia del DNI del titular y del suplente.

4. Fotocopia del Libro de familia para conyuge e hijos.

Obligaciones de informacion encontradas que

En las oficinas del Ayuntamiento habra un archivo registro que
recogera las fichas de los titulares de licencias municipales, en
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supongan la Inscripcién en un registro.

las que se hard constar los mismos datos resefiados en las
licencias, asi como todas aquellas observaciones
complementarias que se consideren oportunas.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Llevanza de libros.

NO

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Presentacion de facturas

NO.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan un Pago de impuestos.

Se debera abonar trimestralmente la cuota correspondiente al
mes en curso.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una solicitud de distintivos.

Obligaciones de informacién encontradas que

supongan una informacién a

terceros u
obtencién de consentimiento de terceros.

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢(En qué normativa se regula?
Especificar si es estatal,
autondémica o local.

- Estatal
- Autonémica
- Local

Nombre de la Ol

Autorizacion para la venta ambulante y en mercadillo

Descripcién de la Ol

Se entiende por venta ambulante la que se realice por comerciantes o
vendedores fuera de un establecimiento comercial permanente, mediante el
empleo de instalaciones desmontables, transportables o méviles.

Descripcién de los requerimientos
de datos

Para la practica de la venta ambulante en el término municipal de Miguelturra
se requerira la autorizacién expresa del Ayuntamiento, para lo cual el
comerciantes o vendedor debera

Presentar la siguiente documentacion:

- Alta en el epigrafe correspondiente del
Econémicas (I.A.E) y encontrarse al
correspondientes tarifas.

- Estar al corriente de pago de las cotizaciones a la Seguridad Social.

- Estar en posesion del carnet de manipulador de alimentos en su caso.

- Reunir las condiciones y requisitos exigidos por la normativa concreta del
producto o productos objeto de suministro.

Impuesto de  Actividades
corriente de pago de las

Descripcién de las actividades

Las licencias de venta ambulante las otorga el Alcalde. Son potestativas.
Las licencias o autorizaciones seran personales e intransferibles y
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administrativas

expresaran:

1. Nombre y apellidos del vendedor.

2. Domicilio.

3. LA.E. y numero de afiliacion a la Seguridad Social.

4. Articulos objeto de la venta.

5. Lugar y horario de venta, asi como numero de metros del puesto o
instalacion.

6. Plazo de vigencia de la autorizacion.

Periodicidad o frecuencia

Una vez al ano.

Modelos

Modelo de solicitud

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espafia, 1.

b) En el Registro de cualquier 6rgano administrativo de la Administracion
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Auténomas.

c¢) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espana en
el extranjero.

e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver 3 meses
Efecto del silencio Negativo
SECRETARIA

Unidad gestora

INFORMACION ADICIONAL
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5.-LICENCIAS DE ACTIVIDADES INOCUAS

¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Personas tanto publicas como privadas, o fisicas y juridicas que
vayan a iniciar una actividad profesional. Se debe solicitar y
obtener dicha licencia por los ciudadanos con caracter previo al
inicio de las actividades que se pretendan desarrollar.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autonémica o local.

Normativa autonémica:

- Decreto Legislativo 1/2004 de 28 de Diciembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Ordenacion del
Territorio y de la Actividad Urbanistica.

- Reglamento de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y
Peligrosas (RAMINP) aprobado por Decreto 2414/1961, de 30 de
noviembre

Normativa municipal:

-Ordenanza Municipal Reguladora del otorgamiento de licencias
de apertura de establecimientos y actividades en Miguelturra.

SI
¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacion de las
empresas hacia la Administracion local o hacia
terceros?

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Autorizacion.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Comunicacion.

Cuando se inicia el procedimiento por parte de los particulares
es necesario que estos acrediten que el local tiene la condicidon
de solar, es decir que reuna los requisitos basicos de
urbanizacién (agua, acceso, luz, etc) , para realizar la actividad
que se pretende (copia de escritura de propiedad, inscripcion en
el Registro de la Propiedad, contrato de arrendamiento, etc.)

Cuando la actividad se realice por particulares en terrenos de
dominio publico se exigira también licencia, ademas de las
autorizaciones y concesiones que sea pertinente otorgar por
parte del ente titular del dominio publico. La denegacién o
ausencia de autorizacibn o concesion impedird al particular
obtener la licencia y al érgano competente otorgarla.

Del resultado de la visita por los técnicos municipales se
levantara acta, entregandose copia al interesado.
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NO
En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan la
Inscripcioén en un registro.

En esta casilla, especifique las obligaciones de | NO
informaciéon encontradas que supongan una
Llevanza de libros.

NO
En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Presentacion de facturas

En esta casilla, especifique las obligaciones de | NO
informaciéon encontradas que supongan un
Pago de impuestos.

NO
En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
solicitud de distintivos.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
informacién a terceros u obtencion de
consentimiento de terceros..

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

- Autonémica
¢En qué normativa se regula? | - Local
Especificar Si es estatal,
autondémica o local.

Nombre de la Ol LICENCIA DE ACTIVIDADES INOCUAS

Descripcion de la Ol

Una vez realizadas todas las actuaciones encaminadas al acondicionamiento
del local e instalaciones donde se vaya a instalar la actividad objeto de
licencia se procedera a solicitar a la Administracién la concesion de la
correspondiente licencia de apertura de dicho negocio.

Con la concesion por parte de la Administracion de la correspondiente
licencia lo que se garantiza es que dicha actividad empresarial, asi como sus
instalaciones cumplen con la normativa legal correspondiente para dicha
actividad.

19




MIGUELTURRA

ayuntamiento

Descripcién de los requerimientos
de datos

La documentacion que se requiere a las empresas es la siguiente:

a.- |Instancia normalizada debidamente cumplimentada ajustada al
procedimiento especifico de que se ftrate, en la que debe figurar
expresamente un domicilio a efectos de notificaciones y siempre que ello sea
posible, la fijacion de numeros de teléfono, fax o direccién de correo
electrénico

b.- Acreditacion de la personalidad del solicitante, y en su caso de su
representante legal (copias del NIF o CIF)

c.- La documentacion técnica que se exija segun el procedimiento de que se
trate.

d Memoria: Titular y definicibn de la actividad; definicion del local;
justificacion urbanistica; caracteristicas de la actividad; accesibilidad y
eliminacién de barreras arquitectonicas; cumplimiento de normas higiénico
sanitarias y prevencion de riesgos laborales; condiciones de seguridad y
prevenciéon de incendios; normas medioambientales, estudio de impacto y
medidas correctoras en su caso.

e- Planos: situacion y emplazamiento; estado previo y reformado;
instalaciones; planos de seguridad y proteccion contra incendios; detalles
constructivos.

f- Mediciones y Presupuestos

Descripcién de las actividades
administrativas

El 6rgano municipal competente para resolver sobre la concesion o
denegacién de licencias de apertura y puesta en funcionamiento de
actividades es la Alcaldia Presidencia, salvo que en uso de las facultades
que le confiere la normativa legal, disponga la delegacion expresa de las
mismas en la Junta de Gobierno Local o en cualquiera de los Concejales
Delegados.

Tramitacion general.

1.- El procedimiento se impulsara de oficio en todos sus tramites,
acordandose en un solo acto todos aquéllos que por su naturaleza admitan
una impulsién simultanea y cuando no sea obligatorio su cumplimiento
sucesivo.

2.- Sera requisito previo indispensable para iniciar la tramitacién de una
licencia de apertura de cualquier clase la compatibilidad del uso con el
planeamiento urbanistico y las ordenanzas municipales

3.- En la tramitacion de cualquier expediente que exija el abono de tasa
municipal, se exigira la acreditacion del pago de la misma en el momento de
presentar la correspondiente solicitud, de conformidad con lo dispuesto en
las ordenanzas fiscales correspondientes.

1.- A la vista de la documentacion aportada por el interesado y del resultado
de la informaciéon publica, en su caso, los técnicos municipales con
competencias por razén de la materia emitirdn informe preceptivo
comprensivo como minimo de los siguientes extremos:

a.- Corroboracion de que efectivamente el proyecto se adapta a la normativa
urbanistica,

b.- Efectos aditivos que puedan producirse por motivo de la ubicacién en la
misma zona o en sus proximidades de otras actividades analogas.

c.- Procedencia o no de las alegaciones formuladas en el periodo de
informacién publica, en caso de que sea preceptivo este tramite.

d.- Comprobacion de que el proyecto relne los requisitos legalmente
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establecidos en cuanto a su contenido y andlisis de los aspectos: ordenanzas
municipales, afeccién medio ambiental, seguridad y proteccién contra
incendios, barreras urbanisticas y arquitectonicas, ruidos, aislamiento y
vibraciones, condiciones de salubridad, etc.

2.- Si como consecuencia de una motivacion en sentido desfavorable del
informe, fuese necesario que el interesado aportase anexo complementario
al proyecto, en el cual se subsanen, completen o corrijan los reparos
formulados, se requerira al mismo, por una sola vez, para que proceda a
realizar lo interesado o a presentar las alegaciones correspondientes, en el
plazo de veinte dias habiles.

3.- La no presentacion en tiempo y forma de la documentacion requerida
dard lugar a una resolucion denegatoria.

Visitas de inspeccion y puesta en funcionamiento de la actividad.

1.-Obtenida la licencia, no podra comenzar a ejercerse la actividad sin que
antes se gire visita de comprobacién por los técnicos municipales, se emita
informe favorable al respecto y se conceda por el 6érgano municipal la
correspondiente autorizacion. La autorizacién de puesta en funcionamiento
de la actividad asi como la correspondiente licencia de apertura debera
ubicarse en el establecimiento, en lugar visible.

2.- Del resultado de la visita se levantara acta por los técnicos municipales,
de la cual se entregara copia al interesado, que podra contener los siguientes
pronunciamientos:

a.- Inexistencia de anomalias y por lo tanto favorable para que se autorice la
puesta en funcionamiento.

b.- Existencia de anomalias subsanables, por lo que se concedera un plazo,
segun la naturaleza y entidad de las mismas, para que se corrijan. Una vez
comunicado al Ayuntamiento la subsanacion se girara visita de
comprobacién con caracter previo a la emision de informe favorable para que
se autorice la puesta en funcionamiento.

3.- Si las anomalias no fuesen subsanables o siéndolo hubiese transcurrido
el plazo concedido para su correccién sin haberlo hecho, el Ayuntamiento
acordara la denegar la autorizacion para la puesta en funcionamiento de la
actividad.

4.- El plazo maximo para efectuar esta visita sera de un mes a partir de que
el interesado comunique a la Administracion que la instalacion se ha
efectuado en los términos autorizados por la licencia.

Periodicidad o frecuencia

Se realiza una sola vez

Modelos

La solicitud de apertura se realiza en modelo normalizado.

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.
b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administracién

General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Autbnomas.
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¢) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en
el extranjero.

e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electronico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver 3 meses.

Efecto del silencio Si transcurrido un plazo de cuatro meses sin ningun tipo de resolucién
expresa podra entenderse la misma otorgada por silencio positivo.

DEPARTAMENTO DE URBANISMO
Unidad gestora

INFORMACION ADICIONAL:
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6.-LICENCIAS DE ACTIVIDADES CLASIFICADAS

(A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Personas tanto publicas como privadas, o fisicas y juridicas que
vayan a iniciar una actividad profesional que produzca
incomodidades, alteren las condiciones normales de salubridad e
higiene del medio ambiente y causen dafos a las riquezas
publicas o privadas, o impliquen riesgos graves para las
personas o los bienes.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autonémica o local.

Normativa estatal:

- Reglamento de Actividades Molestas, Insalubres, Nocivas y
Peligrosas (RAMINP) aprobado por Decreto 2414/1961, de 30 de
noviembre

- Ley 34/2007, de 15 de noviembre, de calidad del aire y
proteccion de la atmésfera.

Normativa autonémica:

- Decreto legislativo 1/2004 de 28 de Diciembre por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de ordenacion del
Territorio y de la Actividad Urbanistica.

Normativa municipal:

Ordenanza Municipal Reguladora del otorgamiento de licencias
de apertura de establecimientos y actividades en Miguelturra.

Sl
¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacion de las
empresas hacia la Administracién local o hacia
terceros?

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Autorizacion.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Comunicacion.

Cuando se inicia el procedimiento por parte de los particulares
es necesario que estos acrediten la existencia de derecho
bastante para realizar la actividad que se pretende (copia de
escritura de propiedad, inscripcion en el Registro de la
Propiedad, contrato de arrendamiento, etc..)

Cuando la actividad se realice por particulares en terrenos de
dominio publico se exigira también licencia, ademas de las
autorizaciones y concesiones que sea pertinente otorgar por
parte del ente titular del dominio publico. La denegacién o
ausencia de autorizacibn o concesion impedird al particular
obtener la licencia y al érgano competente otorgarla.

Del resultado de la visita por los técnicos municipales se
levantara acta, entregandose copia al interesado.
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En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan la
Inscripcioén en un registro.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Llevanza de libros.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Presentacion de facturas

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan un
Pago de impuestos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
solicitud de distintivos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
informacién a terceros u obtencion de
consentimiento de terceros.

Apertura de informacion publica, por término de diez dias, para
que quienes se consideren afectados de algin modo por la
actividad que se pretende establecer puedan hacer las
observaciones que estimen pertinentes. Asi como proceder a la
notificacién personal de los vecinos inmediatos al lugar del
emplazamiento propuesto. Art. 30.2.a) del Reglamento de 30 de
noviembre de 1961, de Actividades Molestas, Insalubres,
Nocivas y Peligrosas.

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se regula?
Especificar si es estatal, autondmica
o local.

- Local

- Normativa Estatal.
- Autonémica

Nombre de la Ol

LICENCIA DE ACTIVIDADES CLASIFICADAS

Descripcion de la Ol Una

vez

realizadas todas las actuaciones encaminadas al

acondicionamiento del local e instalaciones donde se vaya a instalar la
actividad objeto de licencia se procedera a solicitar a la Administracion la
concesion de la correspondiente licencia de apertura de dicho negocio.

Con la concesion por parte de la Administracion de la correspondiente
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licencia lo que se garantiza es que dicha actividad empresarial, asi como
sus instalaciones cumplen con la normativa legal correspondiente para
dicha actividad.

Descripcion de los requerimientos de
datos

La documentacion que se requiere a las empresas, y que habra de
presentarse por duplicado es la siguiente:

- solicitud en modelo normalizado

- Documentaciéon que acredite la existencia de derecho bastante para
realizar la actividad que se pretende (copia de escritura de propiedad,
inscripcién en el Registro de la Propiedad, contrato de arrendamiento).
-Memoria explicativa de la actividad que se pretende desarrollar en la que
se describen las caracteristicas de la actividad, con la necesaria extensién y
detalle.

e La documentacion técnica habra de expedirse por técnico o
facultativo competente en relacién con el objeto y caracteristicas de
lo proyectado, y contara con el visado del correspondiente Colegio
Oficial. El visado colegial solo sera exigible en el caso de que se
trate de actividad clasificada como molesta, insalubre, nociva o
peligrosa.

e Los proyectos técnicos se ajustaran basicamente a las lineas
siguientes:

- Memoria: Titular y definicion de la actividad; definiciéon del local;
justificacion urbanistica; caracteristicas de la actividad, su posible
repercusion sobre la sanidad ambiental y los sistemas correctores que se
propongan utilizar con expresion de su grado de eficacia y garantia de
seguridad; accesibilidad y eliminacion de barreras arquitecténicas;
cumplimiento de normas higiénico sanitarias y prevencion de riesgos
laborales; condiciones de seguridad y prevencién de incendios; normas
medioambientales, estudio de impacto y medidas correctoras; cumplimiento
de la ordenanza municipal de proteccion del medio ambiente; memoria
técnica de instalaciones.

- Planos: situacion y emplazamiento; estado previo y reformado;
instalaciones; planos de seguridad y protecciéon contra incendios; detalles
constructivos

- Mediciones y Presupuestos

e En el caso de exista pluralidad de proyectos técnicos, siempre se
considerara uno como principal, al que podran adjuntarse los que se
redacten para abordar de forma separada las instalaciones
especificas.

e En el caso de que se redacte documentacién técnica diferente para
las solicitudes de licencias de obra y de apertura para un mismo
establecimiento, se mantendra la debida coordinacion entre los
diferentes documentos.

Descripcion de las actividades
administrativas

1.- Una vez la documentacién ha sido presentada correctamente se abrira
simultaneamente, de oficio, un periodo de informacién publica general y otro
de informacion y notificacion vecinal, durante el plazo de diez dias habiles.
2.- La informacion publica general se realizara mediante la insercion de
anuncios en el Boletin Oficial de la Provincia de Ciudad Real.

3.- La informacion vecinal se hara mediante la notificacién a los vecinos
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colindantes y en el caso de que se trate de un edificio sujeto a régimen de
propiedad horizontal, al presidente la Comunidad.

4.- Durante el periodo de informacion publica se podra examinar el
expediente por los interesados y presentar las alegaciones que estimen
pertinentes.

De modo paralelo se llevara a cabo el procedimiento ordinario, y que es el
siguiente:

1.- A la vista de la documentacion aportada por el interesado y del resultado
de la informacién publica, en su caso, los técnicos municipales con
competencias por razéon de la materia emitiran informe preceptivo
comprensivo como minimo de los siguientes extremos:

a.- Corroboracion de que efectivamente el proyecto se adapta a la normativa
urbanistica,

b.- Efectos aditivos que puedan producirse por motivo de la ubicacion en la
misma zona o en sus proximidades de otras actividades analogas.

c.- Procedencia o no de las alegaciones formuladas en el periodo de
informacion publica, en caso de que sea preceptivo este tramite.

d.- Comprobacion de que el proyecto reune los requisitos legalmente
establecidos en cuanto a su contenido y analisis de los aspectos:
ordenanzas municipales, afeccidon medio ambiental, seguridad y proteccion
contra incendios, barreras urbanisticas y arquitecténicas, ruidos, aislamiento
y vibraciones, condiciones de salubridad, etc.

2.- Si como consecuencia de una motivacion en sentido desfavorable del
informe, fuese necesario que el interesado aportase anexo complementario
al proyecto, en el cual se subsanen, completen o corrijan los reparos
formulados, se requerira al mismo, por una sola vez, para que proceda a
realizar lo interesado o a presentar las alegaciones correspondientes, en el
plazo de veinte dias habiles.

3.- La no presentaciéon en tiempo y forma de la documentacién requerida
dara lugar a una resolucion denegatoria.

- Se emitira informe por parte del Jefe Local de Sanidad.
- Se emitira informe por parte de la Comision Municipal de Actividades
Molestas.

Periodicidad o frecuencia

Se realiza una sola vez

Modelos

La solicitud de apertura se realiza en modelo normalizado.

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.

b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administracion
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Autonomas.

c) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en
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el extranjero.

e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver 3 meses.

Efecto del silencio Si transcurrido un plazo de tres meses sin ningun tipo de resolucién expresa
podra entenderse la misma otorgada por silencio positivo.

DEPARTAMENTO DE URBANISMO
Unidad gestora

INFORMACION ADICIONAL: El Decreto 37/1998, de 12 de mayo, sobre régimen de delegacién de competencias
en los Ayuntamientos y Mancomunidades de Castilla-La Mancha de determinadas funciones en materia de
actividades molestas, insalubres, nocivas y peligrosas, regula en su articulo 1 la posibilidad de delegar en los
Municipios y Mancomunidades de Castilla-La Mancha las funciones que tienen atribuidas las Comisiones
Provinciales de Saneamiento por el Decreto 79/1986, de 11 de julio, sobre servicios y funciones en materia de
actividades molestas, insalubres, nocivas y peligrosas.

En el Anexo del citado Decreto 37/1998 se relacionan las funciones que podran ser delegadas en Municipios y
Mancomunidades. Asimismo, en el articulo 3.1 de este Decreto se enumeran los requisitos que deben cumplir los
Municipios para que se pueda efectuar la delegacion.
Tal como se indica en el preambulo del Decreto 37/1998, se ha regulado la posibilidad de delegar estas funciones
en Municipios y Mancomunidades para facilitar una mayor y mas directa participaciéon ciudadana en la gestiéon de
estas materias, a través de sus representantes municipales, y para conseguir una mayor eficacia en su resolucion,
al tramitarse los expedientes exclusivamente por érganos de la misma Administracion, la Administracion Local, que
es la mas préxima a los ciudadanos.

El Ayuntamiento de Miguelturra (Ciudad Real) solicitd la delegacion de las funciones previstas en el mencionado
Decreto 37/1998. Esta solicitud ha sido tramitada conforme obra en el correspondiente expediente administrativo, de
acuerdo con lo exigido por la Ley 3/1991, de 14 de marzo, de Entidades Locales de Castilla-La Mancha y por el
Decreto 37/1998, siendo informada favorablemente por el Pleno de la Comisién Provincial de Saneamiento de
Ciudad Real y por el Consejo Regional de Municipios. Los términos de la delegacion fueron acordados por la
Comision Mixta prevista en la Ley 3/1991, y aceptados expresamente por el Ayuntamiento de Miguelturra (Ciudad
Real).
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7.-TRAMITACION DE CAMBIO DE TITULARIDAD DE LICENCIAS

¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Este procedimiento afecta a los titulares antiguos y nuevos de
una actividad profesional. Las licencias seran transmisibles pero
el antiguo y el nuevo titular deberan comunicarlo por escrito al
Ayuntamiento, sin lo cual, ambos quedaran sujetos a todas las
responsabilidades que se deriven para el titular.

Se considera cambio de titularidad la solicitud para ejercer
determinada actividad en un establecimiento que tuviese
concedida la licencia de apertura en vigor para la misma,
siempre que tanto la propia actividad, el establecimiento y sus
instalaciones, no hubiesen sufrido modificaciones respecto a lo
autorizado.

No se autorizara el cambio de titularidad de licencias que no
cumplan con las condiciones impuestas para su concesion ni se
ajusten a las determinaciones legales que resulten de aplicacion.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autondmica o local.

Normativa autonémica:

- Decreto Legislativo 1/2004 de 28 de Diciembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Ordenacion del
Territorio y de la Actividad Urbanistica.

Normativa municipal:

-Ordenanza Municipal Reguladora del otorgamiento de licencias
de apertura de establecimientos y actividades en Miguelturra.

SI
¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacién de informacion de las
empresas hacia la Administracion local o hacia
terceros?

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Autorizacion.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Comunicacion.

Cuando se inicia el procedimiento por parte de los particulares
es necesario que estos acrediten la existencia de derecho
bastante para realizar la actividad que se pretende (copia de
escritura de propiedad, inscripcion en el Registro de la
Propiedad, contrato de arrendamiento, etc..)

Cuando la actividad se realice por particulares en terrenos de
dominio publico se exigird también licencia, ademas de las
autorizaciones y concesiones que sea pertinente otorgar por
parte del ente titular del dominio publico. La denegacién o
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ausencia de autorizacion o concesion impedira al particular
obtener la licencia y al érgano competente otorgarla.

Del resultado de la visita por los técnicos municipales se
levantara acta, entregandose copia al interesado.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan la
Inscripcién en un registro.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Llevanza de libros.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Presentacion de facturas

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan un
Pago de impuestos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
solicitud de distintivos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
informacion a terceros u obtencion de
consentimiento de terceros..

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se regula? | - Local
Especificar Si es estatal,
autondmica o local.

- Autonémica

Nombre de la Ol TRAMITACION DE CAMBIO DE TITULARIDAD DE LICENCIAS

Una vez realizadas todas las actuaciones encaminadas al acondicionamiento

Descripcion de la Ol del local e instalaciones donde se vaya a instalar la actividad objeto de

29




MIGUELTURRA

ayuntamiento

licencia se procedera a solicitar a la Administracion la concesién de la
correspondiente licencia de apertura de dicho negocio.

Con la concesion por parte de la Administracion de la correspondiente
licencia lo que se garantiza es que dicha actividad empresarial, asi como sus
instalaciones cumplen con la normativa legal correspondiente para dicha
actividad.

Descripcién de los requerimientos
de datos

La documentacion que se requiere a las empresas es la siguiente:

a.- Instancia normalizada debidamente cumplimentada en la que debe figurar
expresamente un domicilio a efectos de notificaciones y siempre que ello sea
posible, la fijacibn de numeros de teléfono, fax o direccién de correo
electrénico

b.- Acreditacion de la personalidad del transmitente y adquirente, y en su
caso de sus representantes legales (copias del NIF o CIF).

c.- Documento de cesion, segun modelo normalizado, en el que se especifica
expresamente que el cambio de titularidad que se solicita es para el mismo
local y para la misma actividad autorizada. En el caso de imposibilidad
justificada de firmar el citado documento, éste se podra sustituir por otro en el
que se acrediten las condiciones de la cesion.

d.- Copia de la licencia de apertura

Descripcién de las actividades
administrativas

El 6rgano municipal competente para resolver sobre la concesion o
denegacién de licencias de apertura y puesta en funcionamiento de
actividades es la Alcaldia Presidencia, salvo que en uso de las facultades
que le confiere la normativa legal, disponga la delegaciéon expresa de las
mismas en la Junta de Gobierno Local o en cualquiera de los Concejales
Delegados.

Tramitacion general.

1.- Recibida la documentacién y comprobada su correccidon formal, se
remitira la misma a los servicios técnicos municipales para que en el plazo de
quince dias habiles giren visita de comprobacién de la actividad, asi como
para que el departamento administrativo correspondiente compruebe que la
licencia se encuentra en vigor.

2.- Del resultado de la visita se emitira informe por los técnicos municipales,
que podra contener los siguientes pronunciamientos:

a.- Inexistencia de anomalias y por lo tanto favorable para que se autorice el
cambio de titularidad, cuya resolucion por el érgano municipal se dispondra
en el plazo de cinco dias habiles siguientes.

b.- Existencia de anomalias subsanables, por lo que se concedera un plazo,
segun la naturaleza y entidad de las mismas, para que se corrijan. Una vez
subsanadas se girara visita de comprobacién con caracter previo a la
emision de informe favorable para que se autorice el cambio de titularidad,
cuya resolucion por el érgano municipal se dispondra en el plazo de cinco
dias héabiles siguientes.

3.- Si las anomalias detectadas en el funcionamiento no fuesen subsanables
0 siéndolo hubiese transcurrido el plazo concedido para su correccién sin
haberlo hecho, el Ayuntamiento acordara la clausura de la actividad, en el
plazo de cinco dias habiles siguientes.
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Periodicidad o frecuencia

Se realiza una sola vez

Modelos

La solicitud de apertura se realiza en modelo normalizado.

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.

b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administraciéon
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Autébnomas.

c) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en
el extranjero.

e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver

Tres meses.

Efecto del silencio

Si transcurrido un plazo de tres meses sin ningun tipo de resolucion expresa
podra entenderse la misma otorgada por silencio positivo.

Unidad gestora

DEPARTAMENTO DE URBANISMO

INFORMACION ADICIONAL:
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8.-TRAMITACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACIONES O AMPLIACION DE LA

ACTIVIDAD

(A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Este procedimiento afecta a los titulares de las actividades
empresariales que sufren modificaciones de actividad.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autondmica o local.

Normativa autonémica:

- Decreto Legislativo 1/2004 de 28 de Diciembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Ordenacion del
Territorio y de la Actividad Urbanistica.

Normativa municipal:

-Ordenanza Municipal Reguladora del otorgamiento de licencias
de apertura de establecimientos y actividades en Miguelturra.

Sl
¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacion de las
empresas hacia la Administracién local o hacia
terceros?

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Autorizacion.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Comunicacion.

Cuando se inicia el procedimiento por parte de los particulares
es necesario que estos acrediten la existencia de derecho
bastante para realizar la actividad que se pretende (copia de
escritura de propiedad, inscripcion en el Registro de la
Propiedad, contrato de arrendamiento, etc..)

Cuando la actividad se realice por particulares en terrenos de
dominio publico se exigira también licencia, ademas de las
autorizaciones y concesiones que sea pertinente otorgar por
parte del ente titular del dominio publico. La denegacién o
ausencia de autorizacién o concesion impedird al particular
obtener la licencia y al érgano competente otorgarla.

Del resultado de la visita por los técnicos municipales se
levantara acta, entregandose copia al interesado.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan la

NO
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Inscripcién en un registro.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Llevanza de libros.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Presentacion de facturas

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan un
Pago de impuestos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
solicitud de distintivos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
informacién a terceros u obtencion de
consentimiento de terceros..

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (OI)

¢En qué normativa se regula? | - Local
Especificar si es estatal,
autondmica o local.

- Autonémica

Nombre de la Ol

TRAMITACION DE EXPEDIENTES DE MODIFICACION O AMPLIACION DE
LA ACTIVIDAD

Descripcién de la Ol

Una vez realizadas todas las actuaciones encaminadas al acondicionamiento
del local e instalaciones donde esté instalada una determinada actividad y se
proceda a realizar una modificacion de la misma es necesario solicitar a la
Administracion la concesién de la correspondiente tramitacion de dicho
cambio.

Con la concesion por parte de la Administracion de la correspondiente
licencia lo que se garantiza es que dicha actividad empresarial, asi como sus
instalaciones cumplen con la normativa legal correspondiente para dicha
actividad.
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Descripcion de los requerimientos
de datos

Se presentara la siguiente:

a.- Instancia normalizada debidamente cumplimentada ajustada al
procedimiento especifico de que se ftrate, en la que debe figurar
expresamente un domicilio a efectos de notificaciones y siempre que ello sea
posible, la fijacibn de numeros de teléfono, fax o direcciébn de correo
electrénico.

b.- Acreditacion de la personalidad del interesado y en su caso de sus
representantes legales (copias del NIF o CIF).

c.- Copia de la licencia de apertura.

d.- Documentacioén técnica. Esta estara en funciéon de la naturaleza de las
modificaciones o de la entidad de la ampliacion planteada y de la naturaleza
de la actividad como inocua o clasificada.

Descripcién de las actividades
administrativas

El 6rgano municipal competente para resolver sobre la concesion o
denegacién de licencias de apertura y puesta en funcionamiento de
actividades es la Alcaldia Presidencia, salvo que en uso de las facultades
que le confiere la normativa legal, disponga la delegaciéon expresa de las
mismas en la Junta de Gobierno Local o en cualquiera de los Concejales
Delegados.

Tramitacién general.
La tramitacion de dichos procedimientos se realizara conforme a las
siguientes consideraciones:

Tramitaciéon _relativa a licencia _para Actividades Clasificadas. Las
ampliaciones o modificaciones de una actividad clasificada se tramitaran
conforme al procedimiento establecido para el otorgamiento de tales
licencias.

Tramitacion de licencias para Actividades Inocuas. Las ampliaciones o
modificaciones de una actividad inocua se tramitaran conforme al
procedimiento establecido para el otorgamiento de tales licencias.

Periodicidad o frecuencia

Se realiza una sola vez

Modelos

La solicitud de apertura se realiza en modelo normalizado.

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espafia, 1.

b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administracion
General del Estado, de cualquier érgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Autonomas.

¢) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en
el extranjero.
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e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver

Tres meses.

Efecto del silencio

Si transcurrido un plazo de cuatro meses sin ningun tipo de resolucién
expresa podra entenderse la misma otorgada por silencio positivo.

Unidad gestora

DEPARTAMENTO DE URBANISMO

INFORMACION ADICIONAL:
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9.-TRAMITACION DE LICENCIAS PARA ACTIVIDADES OCASIONALES.

(A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Para la realizacion de una actividad de caracter ocasional en un
espacio o establecimiento no destinado habitualmente a ello
deberd obtenerse la correspondiente licencia de vigencia
temporal.

El plazo de vigencia de estas autorizaciones temporales sera en
todo caso el que conste en la licencia, en funcion del tipo de
actividad de que se trate, pero en ningun caso podra ser superior
a los dos meses.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autonémica o local.

Normativa Estatal

- Real Decreto 2816/1982, de 27 de agosto, por el que se
aprueba el Reglamento General de Policia de Espectaculos
Publicos y Actividades Recreativas.

Normativa autonémica:

- Decreto Legislativo 1/2004 de 28 de Diciembre, por el que se
aprueba el Texto Refundido de la Ley de Ordenacion del
Territorio y de la Actividad Urbanistica.

Normativa municipal:

-Ordenanza Municipal Reguladora del otorgamiento de licencias
de apertura de establecimientos y actividades en Miguelturra.

Sl
¢En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacién de informacion de las
empresas hacia la Administracién local o hacia
terceros?

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Autorizacioén.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Comunicacion.

Cuando se inicia el procedimiento por parte de los particulares
es necesario que estos acrediten la existencia de derecho
bastante para realizar la actividad que se pretende (copia de
escritura de propiedad, inscripcion en el Registro de la
Propiedad, contrato de arrendamiento, etc..)

Cuando la actividad se realice por particulares en terrenos de
dominio publico se exigird también licencia, ademas de las
autorizaciones y concesiones que sea pertinente otorgar por
parte del ente titular del dominio publico. La denegacién o
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ausencia de autorizacion o concesion impedira al particular
obtener la licencia y al érgano competente otorgarla.

Del resultado de la visita por los técnicos municipales se
levantara acta, entregandose copia al interesado.

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan la
Inscripcién en un registro.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Llevanza de libros.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
Presentacion de facturas

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan un
Pago de impuestos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
solicitud de distintivos.

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones de
informaciéon encontradas que supongan una
informacion a terceros u obtencion de
consentimiento de terceros..

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se regula? | - Local
Especificar Si es estatal,
autondmica o local.

- Autonémica

Nombre de la Ol TRAMITACION DE LICENCIAS PARA ACTIVIDADES OCASIONALES

Una vez realizadas todas las actuaciones encaminadas al acondicionamiento

Descripcion de la Ol del local e instalaciones donde se vaya a instalar la actividad objeto de
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licencia se procedera a solicitar a la Administracion la concesién de la
correspondiente licencia de apertura de dicho negocio.

Con la concesion por parte de la Administracion de la correspondiente
licencia lo que se garantiza es que dicha actividad empresarial, asi como sus
instalaciones cumplen con la normativa legal correspondiente para dicha
actividad.

Descripcién de los requerimientos
de datos

Se presentard la siguiente:

a.- Instancia normalizada debidamente cumplimentada ajustada al
procedimiento especifico de que se trate, en la que debe figurar
expresamente un domicilio a efectos de notificaciones y siempre que ello sea
posible, la fijacibn de numeros de teléfono, fax o direcciébn de correo
electrénico

b.- Acreditacion de la personalidad del interesado y en su caso de sus
representantes legales (copias del NIF o CIF).

c.- Documento que acredite la disponibilidad del local o espacio donde se
prevé desarrollar la actividad.

d.- Acreditar el concierto de un seguro de responsabilidad civil que responda
de las indemnizaciones que procedan frente a terceros.

e.- La siguiente documentacion técnica:

d.1.- Certificado suscrito por técnico competente donde se acredite que en el
establecimiento quedan garantizadas la seguridad fisica de las personas y
los bienes, la solidez estructural del mismo y de las construcciones
especificas dispuestas y la idoneidad de las instalaciones de acuerdo con las
normas vigentes, asi como que la actividad prevista, de acuerdo con el aforo
calculado (que habra de indicarse expresamente), cumple las
determinaciones de la normativa contra incendios.

d.2.- Memoria suscrita por técnico competente que comprendera:

a.- planos de situacion y emplazamiento

b.- planos de planta del establecimiento o lugar de desarrollo de la actividad
con indicacién de cotas y superficies de salidas, alumbrado de emergencia y
sefalizacion, disposicion de extintores y cualquier otro medio de proteccion
que se estime necesario disponer.

2.- Toda la documentacion requerida debera presentarse de forma completa
al menos con veinte dias habiles de antelaciéon a la fecha prevista para la
puesta en marcha de la actividad.

Descripcién de las actividades
administrativas

1.- Comprobada la correccion de la documentacion presentada se girara
visita de comprobacion por los técnicos municipales, a los efectos de emision
de informe.

2.- El resultado de los informes podra ser:

a.- Inexistencia de anomalias y por lo tanto favorable para que se autorice el
desarrollo de la actividad, cuya resoluciéon por el 6rgano municipal se
dispondra en el plazo de diez dias habiles siguientes.

b.- Existencia de anomalias subsanables, por lo que se concedera un plazo,
segun la naturaleza y entidad de las mismas, para que se corrijan. Una vez
subsanadas se girara visita de comprobacion, en el plazo de diez dias
habiles a partir de la comunicacion que realice el interesado, con caracter
previo a la emision de informe favorable para que se autorice la realizaciéon
de la actividad, cuya resolucion por el érgano municipal se dispondra en el
plazo de diez dias habiles siguientes.

3.- Si las anomalias detectadas no fuesen subsanables o siéndolo hubiese
transcurrido el plazo concedido para su correccion sin haberlo hecho, el
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Ayuntamiento dispondra denegar lo solicitado, en el plazo de cinco dias
habiles siguientes.

Periodicidad o frecuencia

Se realiza una sola vez

Modelos

La solicitud de apertura se realiza en modelo normalizado.

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espana, 1.

b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administraciéon
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Auténomas.

c) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en
el extranjero.

e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver

Tres meses

Efecto del silencio

Unidad gestora

DEPARTAMENTO DE URBANISMO

INFORMACION ADICIONAL:
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10.- DEVOLUCION DE GARANTIAS DEFINITIVAS EN CONTRATOS CON LA ADMON.

¢A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Este procedimiento afecta a todas las personas fisicas o
juridicas que sean adjudicatarias de contratos con la
Administracion Publica.

¢En  qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autondmica o
local.

Ley 30/2007, de 30 de Octubre de Contratos del Sector
Publico.

¢ En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacién de informacion de las
empresas hacia la Administracion local o
hacia terceros?

NO

En esta casilla, especifique las obligaciones
de informacién encontradas que supongan
una Autorizacion.

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan una Comunicacion.

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan la Inscripcidon en un registro.

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan una Llevanza de libros.

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan una Presentacion de
facturas

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan un Pago de impuestos.

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan una solicitud de distintivos.

NO

Obligaciones de informacion encontradas
que supongan una informacion a terceros u
obtencién de consentimiento de terceros.
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DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (OI)

¢En qué normativa se regula?
Especificar  si es  estatal,
autondmica o local.

Normativa Estatal

Nombre de la Ol

Devoluciéon de Garantias Definitivas en contratos con la Admon. Publica.

Descripcion de la Ol

La garantia no sera devuelta o cancelada hasta que se haya producido
el vencimiento del plazo de garantia y cumplido satisfactoriamente el
contrato de que se trate, o hasta que se declare la resolucién de éste sin
culpa del contratista. Aprobada la liquidacién del contrato y transcurrido
el plazo de garantia, si no resultaren responsabilidades se devolvera la
garantia constituida o se cancelara el aval o seguro de caucion.

Descripcion de los requerimientos
de datos

Se inicia de oficio por parte de la Admon, sin que sea necesario realizar
actuacion alguna por parte del Administrado.

Descripcion de las actividades

administrativas

- El acuerdo de devolucidon debera adoptarse y notificarse al interesado
en el plazo de dos meses desde la finalizacion del plazo de garantia.
Transcurrido el mismo, la Administracion debera abonar al contratista la
cantidad adeudada incrementada con el interés legal del dinero
correspondiente al periodo transcurrido desde el vencimiento del citado
plazo hasta la fecha de la devoluciéon de la garantia, si ésta no se
hubiera hecho efectiva por causa imputable a la Administracion.

- En el supuesto de recepcion parcial sélo podra el contratista solicitar la
devolucién o cancelaciéon de la parte proporcional de la garantia cuando
asi se autorice expresamente en el pliego de clausulas administrativas
particulares.

- En los casos de cesion de contratos no se procedera a la devolucion o
cancelacién de la garantia prestada por el cedente hasta que se halle
formalmente constituida la del cesionario.

- Transcurrido un afio desde la fecha de terminacién del contrato, sin que
la recepcién formal y la liquidacion hubiesen tenido lugar por causas no
imputables al contratista, se procedera, sin mas demora, a la devolucion
0 cancelacion de las garantias una vez depuradas las responsabilidades
a que se refiere el articulo 88.

- Cuando el importe del contrato sea inferior a 1.000.000 euros, si se
trata de contratos de obras, o a 100.000 euros, en el caso de otros
contratos, el plazo se reducira a seis meses.

Periodicidad o frecuencia

Cuando se considere necesario.
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Modelos

Modos de presentacion

Plazo para resolver

El acuerdo de devolucion debera adoptarse y notificarse al interesado en
el plazo de dos meses desde la finalizacion del plazo de garantia.

Efecto del silencio

Negativo.

Unidad gestora

Secretaria.

INFORMACION ADICIONAL:
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11.- REVISION DE PRECIOS DE LOS CONTRATOS CON LA ADMON.

(A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

Este procedimiento afecta a todas las personas fisicas o
juridicas que sean adjudicatarias de contratos con la
Administracién Publica, cuando la duracion de los mismos es
superior a 1 ano.

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autondmica o local.

Ley 30/2007, de 30 de Octubre de Contratos del Sector Publico.
Se regula también por el pliego de Clausulas que conforme a la
Ley anterior han pactado las partes.

NO
¢,En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacién de las
empresas hacia la Administracion local o hacia
terceros?

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Autorizacion.

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Comunicacion.

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan la Inscripcién en un registro.

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Llevanza de libros.

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Presentacion de facturas

NO
Obligaciones de informacion encontradas que
supongan un Pago de impuestos.

NO

Obligaciones de informacién encontradas que
supongan una solicitud de distintivos.

Obligaciones de informacién encontradas que
supongan una informacién a terceros u
obtencién de consentimiento de terceros.
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| DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol) |

¢En qué normativa se
Especificar si es
autondémica o local.

regula?
estatal,

Normativa Estatal

Nombre de la Ol

Revision de Precios de los Contratos

Descripcion de la Ol

Revision y modificacion de los precios establecidos en los contratos
establecidos por la Admon. Publica con otras personas fisicas o juridicas,
cuando la duracién de dichos contratos es superior a 1 afo, y en el Pliego de
Condiciones que regula dicho contrato se establece la Revision de los
Precios.

Descripcién de los requerimientos
de datos

Se inicia de oficio por parte de la Admon, o bien a instancia de la empresa,
dependiendo en todo caso de lo establecido por el Pliego de Condiciones.

Descripcién de las actividades

administrativas

Periodicidad o frecuencia

Segun lo establecido en el Pliego.

Modelos

Modos de presentacion

Plazo para resolver

Efecto del silencio

Unidad gestora

Secretaria.

INFORMACION ADICIONAL:
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12.-PROGRAMAS DE ACTUACION URBANIZADORA.

(A qué sector afecta este procedimiento o
servicio?

¢En qué normativa se regula este
procedimiento o servicio? Especifique si se
trata de normativa estatal, autonémica o local.

Normativa autonémica:

- Decreto Legislativo 1/2004, por el que se aprueba el Texto
Refundido de la Ley de Ordenacién del Territorio y de la
Actividad Urbanistica de Castilla-La Mancha.

- Decreto 248/2004, de 14-09-2004, por el que se aprueba el
Reglamento de Planeamiento del T.R.L.O.T.A.U.

Normativa municipal:

Plan de Ordenaciéon Municipal de Miguelturra, publicado en fecha
29 de agosto de 2007 en el B.O.P.

¢(En este procedimiento o servicio se recoge
alguna obligacion de informacién de las
empresas hacia la Administracion local o hacia
terceros?

Las entidades que propongan el desarrollo mediante PAU de un
Sector, aseguraran el cumplimiento de sus previsiones, mediante
garantia, financiera o real, prestada y mantenida por el
adjudicatario seleccionado como urbanizador, por el importe
minimo que reglamentariamente se determine, que nunca podra
ser inferior al siete por cien del coste previsto de las obras de
urbanizacién, en el caso de que se refieran a actuaciones a
ejecutar por gestion indirecta.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Autorizacién.

NO

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Comunicacion.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan la Inscripcién en un registro.

Esa solicitud de inscripcion la hace el Ayto a la Consejeria.

Se establece el registro de Programas de Actuacion
Urbanizadora y Agrupaciones de Interés Urbanistico, que
funcionaréa en la Consejeria competente en materia de
ordenacion territorial y urbanistica.

La publicacién de la aprobacién definitiva de los Programas de
Actuacién Urbanizadora requerira su previa presentacion en este
registro en los términos que reglamentariamente se determine.
Si el Programa de Actuacion Urbanizadora es de aprobacién
municipal, determinara los efectos previstos en el articulo 56 de
la Ley 7/1985, de 2 de abril, reguladora de las Bases del
Régimen Local.
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Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Llevanza de libros.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una Presentacion de facturas

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan un Pago de impuestos.

El urbanizador podra en cualquier momento y en escritura
publica y previa autorizacion, ceder su condicién en favor de
tercero que se subrogue en todas sus obligaciones ante la
Administracion actuante.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una solicitud de distintivos.

Obligaciones de informacion encontradas que
supongan una informacion a terceros u
obtencién de consentimiento de terceros.

Es necesario que se aporte una proposicién econémico juridica
en la cual se recoja el desarrollo de las relaciones entre el
urbanizador y los propietarios justificando en su caso la
disponibilidad de aquél sobre los terrenos de éstos, los acuerdos
ya alcanzados y las disposiciones relativas al modo de
retribucion del urbanizador.

DESCRIPCION DE LA OBLIGACION DE INFORMACION (Ol)

¢En qué normativa se regula? | - Autonémica

Especificar si es estatal, | - Local

autondmica o local.

Nombre de la Ol Programas de Actuacién Urbanizadora
Los Programas de Actuacion Urbanizadora determinan y organizan la actividad

Descripcion de la Ol de ejecucion urbanistica, fijando la forma de gestion de ésta. De acuerdo con el
articulo 38 del T.R.L.O.T.A.U., sera necesaria la elaboraciéon de un Programa
de Actuaciéon Urbanizadora para el desarrollo del planeamiento en suelo
urbanizable y urbano. Los Programas de Actuacion Urbanizadora determinan y
organizan la Actividad de ejecucion y desarrollo de suelo urbanizable y urbano.
Los Programas de Actuacién Urbanizadora contendran los siguientes

Descripcion de los | documentos:

requerimientos de datos

4.1. Una alternativa técnica conformada por:

a. Documento expresivo de la asuncion de la ordenacion
detallada establecida en el Plan de Ordenacion Municipal o que

contenga propuesta de ordenacibn que complete
detalladamente la del sector, o unidad de actuacion, o
modifique la determinada en el planeamiento. Si la
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modificaciéon propuesta afectara al area de reparto definida en
el Plan de Ordenacion Municipal, el aprovechamiento tipo
resultante debera cumplir las condiciones sefaladas en los
nameros 1 y 2 del articulo 70, sin perjuicio de la aplicacion
posterior en el proyecto de reparcelacion de los coeficientes de
ponderacion previstos en el numero 3 del articulo 72.

b. Anteproyecto de urbanizacién con los siguientes contenidos

minimos:

1. Definicion y esquema de las obras de urbanizacion,
describiendo, como  minimo, los  elementos
significativos y relevantes que permitan determinar su
coste total.

2. Memoria de calidades, relativa, al menos, a las
principales obras y elementos de urbanizacion a
ejecutar.

3. Definicion de los recursos disponibles para los
abastecimientos bésicos, modo de obtencién vy
financiacion.

4. Caracteristicas basicas de la red de evacuacién de
aguas que se prevé disefiar, indicando su caracter
separativo o0 no; su capacidad de drenaje,
dimensionandola con el potencial aproximado de
efluentes a soportar, tanto pluviales como residuales,
ya tengan su origen en el ambito del Programa o bien
en posibles aportes exteriores; punto o puntos de
vertido y calidad de éste, en relacion con su depuracion
e impacto ambiental.

5. Capacidad portante de la red viaria y las directrices
para la implantacion de los demas servicios de
urbanizacion.

4.2. En el caso de gestion indirecta, se formulara una propuesta de
convenio urbanistico a suscribir entre el adjudicatario, la Administracion
actuante y los propietarios afectados que voluntariamente quieran ser
parte en él, donde se hara constar los compromisos, plazos, garantias
y penalizaciones que regularan la adjudicacién. En caso de gestion
directa, el convenio se sustituira por una relacién precisa de los
compromisos asumidos.

4.3. Una proposicién juridico-econdmica comprensiva de los siguientes
aspectos:

c. Desarrollo de las relaciones entre el urbanizador y los
propietarios justificando en su caso la disponibilidad de aquél
sobre los terrenos de éstos, los acuerdos ya alcanzados y las
disposiciones relativas al modo de retribucién del urbanizador.

d. Estimacion de la totalidad de los gastos de urbanizacion, de
acuerdo con lo establecido en el articulo 115. No obstante, la
estimacién de las indemnizaciones a que se refiere la letra g
del namero 1 del articulo 115 no se tendra en consideracion
como criterio de adjudicacion del correspondiente Programa de
Actuacién Urbanizadora.

e. Proporciéon o parte de los solares resultantes de la actuacion
constitutiva de la retribucion del urbanizador o definicién de las
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cuotas cuando se prevea el pago en metalico, expresandose si
le corresponde recibir algun recargo sobre la estimacién de
gastos de urbanizacion en concepto de beneficio o retribucion
de la gestion.

A los efectos de determinar la proporcion o parte de los solares
resultantes de la actuacién constitutiva de la retribucién del
urbanizador se considerara lo dispuesto en la normativa estatal
respecto de la valoracién del suelo en régimen de
equidistribucion de beneficios y cargas.

f. Incidencia econdmica, estimada tanto en términos de
valoracion de los terrenos que hayan de adjudicarsele como en
su cuantificacion y modo de adquisicion, de los compromisos
que interese adquirir el urbanizador, ya sean con la finalidad de
efectuar aportaciones al patrimonio municipal de suelo, de
realizar obras adicionales a las minimas establecidas
legalmente o de afectar dichos terrenos a la edificacion con
criterios de eficiencia ecolégica que reglamentariamente se
determinen o con fines de interés social.

El urbanizador podrd en cualquier momento y en escritura publica y previa
autorizacion, ceder su condicion en favor de tercero que se subrogue en todas
sus obligaciones ante la Administracion actuante. Esta podra denegar la
autorizacion por razén de menoscabo del interés general o defraudacion de la
publica competencia en la adjudicaciéon, debiendo en tal caso acordar
simultaneamente la prosecucién de la actuacion por gestién directa o proceder
a nueva licitacion.

Descripcion de las actividades
administrativas

- Cualquiera podra solicitar del Alcalde que someta a informacién publica una
alternativa técnica de Programa de Actuacién Urbanizadora.

- El Alcalde podra:

a. Elevar al Pleno del Ayuntamiento propuesta motivada de desestimacion
de la solicitud. El Pleno podra desestimarla o, en su caso, establecer
unas bases orientativas para la seleccion del urbanizador.

b. Someter la alternativa a informacién pdublica, junto con las
observaciones o alternativas que, en su caso, estime convenientes.

Durante la informacion publica se admitiran tanto alegaciones como
alternativas técnicas a la expuesta al publico y, tras la conclusién de la
informaciéon publica, quienes tengan interés por competir y ser
seleccionados como adjudicatarios del correspondiente Programa de
Actuacion Urbanistica, podran presentar proposiciones juridico-
economicas.

3. Las alternativas técnicas se presentaran a la vista, con la documentacion
expresada en el apartado 4.1 del articulo 110, acompafiada, en su caso, de
proyectos complementarios. Las proposiciones juridico-econémicas y la
propuesta de convenio se presentaran en plica cerrada con la documentacién
prevista en los apartados 4.2 y 4.3 del numero 4 del articulo 110.
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4. La informacidn publica se anunciara mediante edicto publicado en el Diario
Oficial de Castilla-La Mancha y, posterior o simultdneamente, en uno de los
periddicos de mayor difusién en la localidad.

5. Durante todo el procedimiento podran ser objeto de publica consulta, en el
Municipio, las alegaciones y alternativas técnicas que se vayan presentando
ante éste. El Alcalde y el Secretario de la Corporacion o funcionario a quien
corresponda, deberan dar inmediato conocimiento de dichas alternativas al
6érgano municipal correspondiente a medida que las mismas sean presentadas.

6. El acto de apertura de plicas se celebrara en la siguiente fecha habil a la
conclusién del ultimo plazo de informacién publica. De su desarrollo y resultado
se levantara acta, bajo fe publica y ante dos testigos. El contenido de las plicas
sera objeto de informacion publica durante los veinte dias siguientes al de
apertura de plicas. Vencido dicho plazo, los competidores podran acordar la
unién de sus proposiciones.

Periodicidad o frecuencia

Modelos

Modos de presentacion

Actualmente hay varias posibilidades (art. 38.4 de la ley 30/1992, de 26 de
noviembre):

a) En el Registro General del Ayuntamiento, sito en Plaza de Espafia, 1.

b) En el Registro de cualquier érgano administrativo de la Administracién
General del Estado, de cualquier 6rgano administrativo de cualesquiera
Comunidades Autéonomas.

c¢) En las Oficinas de Correos, conforme a la reglamentacion vigente.

d) En las representaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espana en el
extranjero.

e) Presentacion telematica recogida en la La Ley 11/ 2007 de acceso
electrénico de los ciudadanos a los Servicios Publicos,

Plazo para resolver

Efecto del silencio

Unidad gestora

DEPARTAMENTO DE URBANISMO Y SECRETARIA GENERAL

INFORMACION ADICIONAL:

49




