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— Gobierno abierto:
squeé es y qué no es? Concepto, alcances y perspectivas

Un gobierno abierto es un gobierno que abre sus puertas al mundo, co-innova con todos, es-
pecialmente con los ciudadanos; comparte recursos que anteriormente estaban celosamente
guardados, y aprovecha el poder de la colaboracién masiva, la transparencia en todas sus
operaciones, y no se comporta como un departamento o una jurisdicciéon aislada, sino como
una estructura nueva, como una organizacion verdaderamente integrada y que trabaja en red.

Don Tapscott (Lathrop v Ruma. 2010: XVI)
Tabla 3. Niveles o estadios de desarrollo asociados a los valores del GA

. Transparencia : Participacion Rendicion publica de
cuentas
Primer : : :
tadi : Reactiva : Informar : Informan de su proceder
eéstaaio i (acceso a la informacion) :
Basico ;
Segundo : :
d . : Proactiva : Consultar : Responden sobre sus actos
estadio iy justifican su proceder
intermedio : = =
Tercer Implicar/colaborar Sistema transparente y abierto que
- Colaborativa (interactiva D eeeeessessesesseseesassssesesssssssensesesseseans : asigna responsabilidades y establece
estadio ‘ ( ) : ! sanciones en caso de incumplimiento

avanzado : Delegar/Empoderar {0 recompensas en su caso
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PARTICIPACIC'),N-
TRANSPARENCIA COLABORACION

) GESTION

CUENTAS
LOS CIUDADANOS
CONSULTAN LA
INFORMACION
PUBLICA Y EJERCEN
EL DERECHO,
DERECHO DE
ACCESO.
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Naturaleza vertebradora

~ GESTION

Archivos participativos, orientados y abiertos a DOCUMENTAL

los ciudadanos

CAPITAL INFORMACIONAL
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HERRAMIENTA DE GESTION
ADMINISTRATIVA
Integrada en las EELL
Posibilita la eficiencia y la rendicion de
cuentas.

Caracter transversal.
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HERRAMIENTA DE TRANSPARENCIA
Asegura e implementa las leyes de
transparencia
Dota de eficacia el ejercicio del derecho de

dCCeso
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PARA LAS PYMEL

SIMPLIFICA'Y
ESTANDARIZA LOS
PROCESOS DE
ORGANIZACION DE
DOCUMENTOS.

BASE
INSTRUMENTAL

PARA UNA
TRANSPARENCIA
EFECTIVA.

/ — : CONOCE EL h
CONTEXT
DOCchIl.\\/ILENTOS DE PRODUCCCI)(S[I)\JE
IDAD ’
, RASTREA
AUTENTICOS,
FI‘:(BI-I;E% INTEGROS ggﬁﬂ%ﬁs’
ES|
BLES, CUSTODIA CIC\I(_O
\ VITAL.
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BINOMIO INDISOCIABLE

| " Permitir la rendicién de cuentas. /13 GESTION
o @ DOCUMENTAL

TRANSPARENCIA “RESPONSABLE”

* Activa: obligacion de aportar informacion. |
e Pasiva: solicitudes de acceso de informacion. ‘
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INCORPORAR LAS OBLIGACIONES DE
TRANSPARENCIA AL CICLO DE VIDA DOCUMENTAL

e Garantizar el acceso de la ciudadania a la informacion publica
e Permitir la trazabilidad hasta la fuente de origen.

TRANSPARENCIA DESDE EL INICIO

e Qué documentos deben ser publicados en el portal de
transparencia.

e Conocer el acceso, en qué momento y durante cuanto tiempo.
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LA GESTION DOCUMENTAL EN LA LEY
P TR et Y 19/2013 RN

BOE Martes 10 de diciembre de 2013 ey
LEY 19/2013, /

ED)E 9) @E DIGIEM -E
>ARENCIA,

DN?@R@D@N PUBLICA Y
// BUEN GOBIERNO

Diciembre 2013

- Documentos como materia
prima de los archivos y la
gestion documental

Ausencia de referencias a

los archivos y la gestién Ninguna disposicion para

impulsar los archivos o Ia
gestion de documentos.

documental en las
Administraciones Publicas.

desplazados del discurso
de la transparencia.
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NAVARRA
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y Foral 5/2018, mayo, de Trar
* Articulo 7. Implantaaon de un Sistema mtegral de informacién o de gestién del

conocimiento, pdra facilitar a la ciudadania el conocimiento de Ia mformacnon publica, y
promover la transparencia.

* Ley Foral 12/2007, de 4 de abril, de Archivos y Documentos.
* Los Sistemas Archivisticos de las EELL vinculados al Sistema Archivistico de Navarra.

* Articulo 29. Municipios de mas de 15.000 habitantes deben disponer de un sistema
archivistico propio, dirigido por su archivo municipal, en la forma que disponga su propia
normativa de organizacion.

* Articulo 30. Las Entidades Locales con menos de 15.000 habitantes tendran su archivo, que
velara por la aplicacion de las normas y procedimientos técnicos establecidos, con caracter
general, por el Departamento competente en materia de archivos. A tal fin, la
Administracion de la Comunidad Foral creara programas especificos de apoyo o asistencia
técnica para la organizacion, conservacion, custodia y acceso a sus documentos.

* Orden Foral 50/2016, de 10 de junio, de la Consejera de Cultura, Deporte y Juventud, por la
que se aprueban instrucciones para la organizacion y gestion de los archivos de las Entidades
Locales de Navarra con poblacion inferior a los 15.000 habitantes.
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Y 12/2014, de 16 de C
Murcia
* Articulo 24. Las condiciones del derecho de acceso se realizaran en cuadros de clasificacion

y valoracion de series documentales, y seran publicadas en el Boletin Oficial de la Region de

Murcia por la Consejeria competente en materia de transparencia, previo informe de la
Consejeria competente en materia de archivos.

* Articulo 35. Comision Interdepartamental para la Transparencia en la Region de Murcia.
Vocales: Los titulares de las secretarias generales de todas las consejerias, asi como los
titulares de las direcciones generales competentes en materia de informatica, en materia de
atencion al ciudadano y en materia de archivos.

* Ley 6/1990, de 11 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de [a Regidon de Murcia.
* Articulo 2. Forman parte del patrimonio documental de la Region de Murcia:

* a) Los documentos de cualquier época que constituyan testimonio de funciones y actividades
sociales del hombre y de los grupos humanos, ya sean producidos, conservados o reunidos en el
ejercicio de sus funciones por los dorganos institucionales propios de la Comunidad Autonoma y
por las Entidades Locales de su territorio, o por los organos, servicios, entidades autonomas vy
empresas publicas que dependan de ellos, o por las personas juridicas en cuyo capital participan
aquéllas, o por las personas fisicas o juridicas gestoras de sus servicios publicos.

bre, de Transparenc 3y Part
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En manifestacion de |a participacion ciudadana, el d
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e la Junta de Andalucia a sus archlvos y reg

* Disposicion final tercera. Modificacion de la Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos,
Archivos y Patrimonio Documental de Andalucia. Comision Andaluza de Valoracion de
Documentos. Derecho de dacceso a los documentos de titularidad publica que podrd ser
restringido en aplicacion de los limites y causas de inadmision establecidos en la Ley 19/2013,

y en la 1/2014.

* Ley 7/2011, de 3 de noviembre, de Documentos, Archivos y Patrimonio Documental de

Andalucia.

*  Articulo 49. Arch
propia red de arc

* Los archivos c
de 15.000 hab

* Las entidades

ivos de las entidades locales de Andalucia. Cada entidad local establecera su
nivos, que incluird sus entes vinculados o dependientes.

e las diputaciones provinciales y de los ayuntamientos de municipios con mas

itantes deberan estar a cargo de personal cualificado y nivel técnico.

locales podran mancomunarse para la prestacion de los servicios de archivo.

* La Administracion de la Junta de Andalucia promovera el establecimiento de medidas para
la conservacion del Patrimonio Documental de Andalucia y la prestacion de los servicios de

archivo de las

entidades locales.
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Articulo 6. Unidades de acceso a la informacion para tre - las s es d a e
documentos con una antigliedad de hasta cinco anos que obren en poder de la Administracion
General de la Comunidad.

* La tramitacion de las solicitudes de acceso a la informacion de los documentos que obren en el
Archivo General de Castilla y Ledn y en los Archivos Histdricos Provinciales corresponde a las
unidades que determine la normativa sobre archivos.

* La Ley 6/1991 de 19 de abril, de Archivos y del Patrimonio Documental de Castilla y Ledn.

* Art. 38. La funcion de conservar organizar, comunicar y difundir los fondos documentales y la
responsabilidad de su custodia y consulta corresponde a la entidades locales.

* Decreto 1158/1996 de 2 de mayo que aprueba el Reglamento del Sistema de Archivos de Castilla y Ledn.

* Forma parte del Sistema de Archivos de Castillay Leodn:

* "Los archivos municipales, de las Diputaciones Provinciales y de las restantes entidades locales, asi como las
unidades de asesoramiento y apoyo archivistico de las Diputaciones.

* La necesidad del Reglamento queda vinculada al desarrollo de la competencia provincial en cuanto
a asistencia técnica a los municipios.
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: L
MODELO DE CONEXION DE LA TRANSPARENCIA

CON LA GESTION DOCUMENTAL

* Incluye mecanismos de transparencia y conceptos propios de
gestion documental.

e Adapta la legislacion de archivos al marco legal regulador de la

transparencia.

¢ Profesionales de archivos como miembros de la Comision de
Garantia del Derecho de Acceso a la Informacion Publica.

e Deroga algunos articulos de la Ley 10/2001 de 13 de julio, para
evitar contradicciones o duplicidades normativas entre Ia
normativa de archivos y de transparencia, sobre el derecho de
acceso a lainformacion publica.
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Ley 19/2014, de 29 de diciembre, de transparencia,
acceso a la informacion publica y buen gobierno

Articulo 19 Informacion publica

* 1. Elderecho de acceso alainformacion publica incluye cualquier
forma o soporte en que esta informacion haya sido elaborada o en

que se conserve.

* 3. Las administraciones publicas, con el mismo fin al que se refiere

el apartado 2, deben establecer un sistema de gestion de
documentos, informacion y datos integrado que permita la

interoperatividad entre las administraciones, la localizacion de
cualquier documento o informacion y la vinculacion automatica

de cada documento o conjunto de datos a surégimen de acceso y
publicidad.

CUNDINAMARCA _® Gobermac (WY
unidos podemos mas ’(« ﬁDINAMﬁcz 2 @ @ (é’l
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de Archivos y Documentos de Cataluna.
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MODELO DE GESTION DOCUMENTAL COMO MEDIDA DE

TRANSPARENCIA
N /

e Mandato de la Ley de Transparencia 19/2014, para adaptar su contenido al
regimen de acceso a la informacion y documentacion publica.

e Define gestion de documental durante todo el ciclo de vida del documento.

e Mencidn a la ciudadania como destinataria final de los documentos
administrativos.

e Todas las administraciones y entidades titulares de documentos publicos
deben disponer de un unico sistema de gestion documental.
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El Consejo de Gobierno aprueba el Proyecto de Ley
de Gestion Documental Integral y Patrimonio
Documental de Euskadi (Consejo de Gobierno 20-
04-2021)

(©) 20 de abril de 2021

n Tags Acuerdos mas relevantes del Consejo de Gobierno  Acuerdos mas relevantes del Consejo de Gobiemo de 20-04-2021
archivos proyecio de ley

COMPARTIR RSS DE COMENTARIOS

‘ VIDEOS ‘ ‘ FOTOS ‘
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ANTEPROYECTO DE LEY DE GESTION
DOCUMENTAL INTEGRAL Y PATRIMONIO
DOCUMENTAL B

e Gestion integral de los documentos de titularidad publica,
tratamiento y organizacion en los archivos.

e Acceso de la ciudadania a los documentos de titularidad
publica custodiados en los sistemas de archivo.

e Sistemas de archivo de las entidades locales.

e Ayuntamientos y demas entidades locales obligados a
disponer de su propio sistema de archivo.




LA CLASIFICACION DOCUMENTAL COMO
GARANTIA DE ACCESO Y PUBLICIDAD
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COMPONENTES

HERRAMIENTAS
ARCHIVISTICAS

*

' ORDENANZAS Y
FUNCION Y CUADRO DE
PROCESO CLASIFICACION REGLAMENTOS DE
PGDE AE
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Proceso intelectual como estrategia para abarcar /

realidades complejas.
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Funcion archivistica esencial materializada en el

cuadro de clasificacion.

jerarquicay logica los fondos documentales de las

entidades locales.
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R AN SR A Real Decreto 4/2010 eoenaconserafouADe
Esquema de metadatos e-EMGDE RN

PARTICIPACION CIUDADANA

Art. 21 ¢: ““Cada documento debe ser identificado de
forma que permita clasificarlo, recuperarlo y
referirse al mismo con facilidad”’.

Al UEC Clad>SiiiLallid ” aldplalll dad Ic

funciones generales y especificas de cada una de las

administraciones publicas.
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Nombre formal

METADATO OBLIGATORIO
e-EMGDE

eEMGDE22 - CLASIFICACION

eEMGDE .Clasificacion

Sub-elemento de

No aplica.

Definicion

Codificacion por categorias que permite gestionar todas las entidades
dentro de un sistema de ges- tidon de documentos

Aplicabilidad

Documento/Expediente/Sere

Obligacion

Obligatorio ENI para expediente

Automatizable

- [ Repetible l v l En el punto de captura ] -

-

Sub-elementos

eEMGDE22.1 - Cédigo de clasificacén
eEMGDE22.2 - Denominacion de clase

eEMGDE22.3 - Tipo de clasificacion (SIA / FUNCIONAL)

Valores

=equema organizacion.

SIA/Cuadros de clasificacidn desarrollados por cadd

Valor por defecto | Sin definir.

<4

Compatibilidad

[ 1SO 23081 Descripcion.

-«

Finalidad

Adscribir la entidad a una categoria dentro de un plan de clasificacidon, de
manera que todos los inte- grantes de la misma compartan una sene de
atributos y reciban un tratamiento semejante en virtud de ellos.

Comentarios

La clasificacion puede realizarse de manera unidimensional, incorpo-
rando sus sub-elementos en la descripcion del documento.

Ejemplos

-
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Instrumento de
consulta para
facilitar el acceso

Gestion
administrativa
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RECOMENDACIONES
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RED DE ENTIDADES LOCALES
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

Gran flexibilidad identifica competencias y funciones
de las EELL, con independencia de su estructura

organizativa.

tecnologias de la informacion y nuevos ambitos

competenciales.

e Herramienta basica para la implantacién del archivo electronico en
todas las EELL.
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Facilita la interoperabilidad de datos estructurados entre //

diferentes sistemas de informacion:

RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

* Permite vincular el catalogo de series con el SIA.

Instrumento normalizador en garantia de la publicidad:

e Facilita el acceso de los ciudadanos a la documentacion e informacion
publica de forma organizada:

Implementacion efectiva en diversos escenarios:

¢ Red de archivos comarcales.
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" Conforme a la legalidad vigente 39/2015 y 19/2014 y
RD 203/2021.

Instrumento de garantia de transparencia efectiva
en las EELL:

e Para estructurar el portal de transparencia: integrar el FrontOffice
con el BackOffice.

eBase para la creacion y desarrollo de un Sistema Integral de
Archivo.
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PUNTOS FUERTES

PUNTOS DEBILES

e Falta implicacion de los responsables politicos.
* NO se genera normativa necesaria.
e Sin asignacion presupuestaria suficiente.
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Modelo de cuadro de clasificacion de

Ayuntamientos y Consejos. Generalitat de Catalunya
N /
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MODELO DE CUADRO DE CLASSIFICACION DE AYUNTAMIENTOS Y CONSEJOS (QdCAC)

1. Cuadro de clasificacion
El codigo de referencia, en color verde, es el valdo / El codigo jerarquico solo tiene un valor visual

\

e [03.04] Prestacidn y finakzacidn del servicio activo 10_| 0068. 08, PATRIMONIO :
1 |0069. 04.01. Administracién de bienes y derechos 0068.
0t [03.05) Jornada de trabajo 2 10070. 04.02. Adquisicién de bienes y derechos 0068.
3 |0071. 04.03. Alteracién de la calificacién juridica de los bienes 0068.
¢ [03.06) Permisos, licencias, vacaciones y asuntos personales 4 |0072. 04.04. Uso de bienes y derechos 0068.
'S |0073. 04.05. Defensa de bienes y derechos 0068.
! 103.07) Sistcma xtributhvo y previsida sochl 6 |0074. 04.06. Alienacién de bienes y derechos 0068.
064 [03.08) Formacién y perfeccionamicnto 7 |0075. 04.07. Permuta 0068.
N '8 0076. 05. RECURSOS ECONOMICOS y FINANCIEROS .
- 03.00) Seguidad y provencida do sieagos hberales 'S 10077. 05.01. Gestién del presupuesto 0076.
30 |0078. 05.01.01. Planes y programas de inversiones 0077.
s [03.10] Régimen disciplinario 31 10079. 05.01.02. Aprovacion del presupuesto 0077.
52 |0080. 05.01.03. Modificaciéon del presupuesto 0077.
% [03.11) Relaciones aborak s 53 1 0081. 05.01.04. Cuenta general y liquidacién del presupuesto 0077.
54 1 0082. 05.01.05. Documentos contables de ingreso 0077.
068 [04] PATRIMONIO 35 10083. 05.01.06. Documentos contables de pago 0077.
- _ 6 0084, 05.01.07.  Libros y registros contables 0077.
. 104.01) Admsinistracida de bicacs y descchos Eooas 05.01.08. Arqueosy conciliacién bancaria 0077.
. (04.02) Adquisicién de bicnes y desechos 38 | 0086. 05.01.09.  Gestién bancaria 0077.
39 |0087. 05.01.10.  Emisién de deuda 0077.
' [04.03) Akeracién de la calificacin juridica de los bicnes 0 | 0088. 05.01.11.  Gestién de terceros 0077.
’1 10089. 05.01.12.  Obligaciones fiscales con otras administraciones 0077.
' [04.04] Uso de bienes y desechos 32 | 0090. 05.01.13.  Participacién en tributos supramunicipales 0077.
33 | 0091. 05.02. Fiscalizacién econdmico-financiera 0076.
' [04.05) Defensa de bicnes y derechos ¥4 1 0092. 05.03. Gestion tributaria 0076.
- ' 35 10093. 05.03.01. Impuestos 0092.
o [04.06) Alicaaciéa de bicacs y derechos EOON 05.03.02. Tasasy precios piblicos 0092.
' [04.07) Permsta 37 |0095. 05.03.03.  Contribuciones especiales 0092.
)8 | 0096. 05.03.04. Inspeccién tributaria 0092.
) [05] RECURSOS ECONOMICOS y FINANCIEROS 79_'(!)97. 05.03.05. Cobros de ingresos de derecho pt’lblico 0092.
00 | 0098. 05.03.06. Recaptacién ejecutiva 0092.
' [05.01) Gestién del presupucsto 01 | 0099. 05.04. Subvenciones 0076.
02 0100. 05.04.01.  Subvenciones recibidas 0099.
07 [05.01.01] Phanes y programas de inversiones 03 |0101. 05.04.02.  Subvencicnes otorgadas 0099.
04 0102. 06. URBANISMO, OBRAS y MOVILIDAD .
' AR SONTIESIN G [OT 05 |0103. 06.01. Planeamiento urbanistico 0102.
: 06 0104. 06.01.01. Planeamiento general 0103.
h e e s 07 |0105. 06.01.02.  Planes especiales urbanisticos 0103.
s [05.01 04) Coenta general y liquidacidn del presupuesto &01“ 06.01.03. Planes de mejora urbana 0103.
09 0107. 06.01.04.  Programas de actuacién urbanistica municipal (PAUM) 0103.

03 105.01 05 ] Documentos contables de ingreso

0% 05.01 .06] Documentos contables de pago
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2. Cuadro de classificacion + catalogo de procedimientos / series

El cddigo de referéncia, en color verde, és unico para cuadro y catalogo / El codigo jerarquico solo tiene valor visual

e

MODELO DE CUADRO DE CLASIFICACION DE AYUNTAMIENTOS Y CONSEJOS (QdCAC)

0

1216 Ordenanzas fiscales

3125  Ordenanzas no fiscales

1218 Reglamentos de la corporacion local
1219 (sin vigencia) Aprobaciones de tarifas
1220 (sin vigencia) Observancias del municipio
3022 (sin vigencia) Ordenaciones

0015 [01.14]. Politicas y programas de gobierno

1221 Cartas de servicio / compromisos con la ciudadania

1222  Catalogos de servicios

1225 Planes de actuacion del mandato (PAM / PAC)

1225  Planes de inversion de la legislatura

1224 Planes de mejora de barrios

1226 Planes estratégicos municipales (PEM) / comarcales

3060 Planes normativos

1227 Planes, programas y proyectos de gobierno (entrada genérica)

0016 [01.15]. Comunicacion, protocolo y relaciones externas

1000 No les corresponde ninguna entrada en el catalogo (tiene niveles por
debajo)

0017 [01.15.01]. Simbolos e imagen corporativa

<

- &

*
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JUEIdS YV reciamaccione c CONsumo

[09]. POBLACION y ELECCIONES

No les corresponde ninguna enftrada en el catalogo (tiene niveles por
debajo)

[09.01]. Registros de poblacién

No les corresponde ninguna enftrada en el catalogo (tiene niveles por
debajo)

[09.01.01]. Padrén de habitantes

LUUJ

[

<o

(& )]

e

Hojas de inscripcion familiar del padrén municipal de habitantes
Padrones municipales de habitantes

Rectificaciones del padrén municipal de habitantes

Registro de altas del padrén municipal de habitantes

Registro de bajas del padréon municipal de habitantes

Registro de cambios de domicilio del padrén municipal de habitantes
Revisiones anuales del padron municipal de habitantes

(sin vigencia) Apéndices al padron municipal de habitantes

(sin vigencia) Cuadernos auxiliares del empadronamiento municipal
(sin vigencia) Registro de cédulas de vecindad

(sin vigencia) Registro de variaciones del padron municipal de habitantes

[09.01.02]. Modificacién del padrén de habitantes

Bajas por inscripcion indebida o caducidad del permiso de residencia de
personas extranjeras

Declaraciones de alta del padron municipal de habitantes
Declaraciones de baja del padrén municipal de habitantes

Declaraciones de cambio de caracteristicas personales

Nanlarasianas da saardnin da daminilin dal aadedn ranisinal da hahitantan

FEDERACION ESPANOLA DE
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

TAAD 616
TAAD 618

TAAD 617

TAAD 618

TAAD 618
TAAD 618
TAAD 618

TAAN R19
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2.00.00.00 ADMINISTRACION
02.01.00.00 SECRETARIA
02.01.01.00 Secretaria
02.01.01.01 Certificados de Secretaria
02.01.01.02 Circulares de Secretaria

NA: Se conservara €l onginal de las produdidas en la propia oficina yv de aguellas que se recdiben de
OLrosS organsSmo s.

02.01.01.03 Correspondencia de Secretaria

NA: Si se incluyen los documentos expuestos en €l Tabidn de anundios, €stos debernan expurgarse.

02.01.01.049 Estudios de Secretaria
02.01.01.05 Informes de Secretaria
02.01.01.06 Memorias de Secretaria
02.01.01.07 Registro de incompatibilidades
02.01.01.08 Registro de intereses
02.01.01.09 Registro de parejas estables

NA: Se trata de un Registro creado en algunos ayuntamientos desde el ano 2000, en virtud de 1a Ley
Foral §/2000, gde 3 de julio, para 2 Qualdad juridica de las parejas estables de Navarra (Disposicidn
Unica)

02.02.00.00 REGISTRO GENERAL
02.02.01.00 Registro General

NA: En los Avuntamiemos dond e existen convaenios de vVvamaniia Ui ca, los documemos de las otras
SOMINSETracones S& asiemman en 0SS 1IDros Ccomespondem es o=l R:: Stro del Ayuntamiento.
02.02.01.01 Libros coplador&s
P\.o\ La senefinaliza &en & ." 10 :‘:I:‘..

02.02.01.02 Libros del Registro General de Entrada
02.02.01.03 Libros del Registro General de Salida
02.03.00.00 PATRIMONIO
02.03.01.00 Bienes
02.03.01.01 Correspondencia de Patrimonio
02.03.01.02 Escrituras y titulos de propiedad

NA: Se induvyen 1as Escnturas ge Censo v Juro.

02.03.01.03 Expedientes de adquisicién de bienes

NA: Se refiere a 10od0sS IS TIipos O adQuisSiCIONes:. aceptlacion de herencias, donaddon, compra (y sus
fOrmMas: CONoUrso © CcoMmratacidodn gdirecta), e1c.

02.03.01.09 Expedientes de alteraciéon de la calificaciéon juridica
02.03.01.05 Expedientes de amojonamiento y coteo
02.03.01.06 Expedientes de apeos

02.03.01.07 Expedientes de arrendamiento de bienes
02.03.01.08 Expedientes de cesiéon temporal de uso de bienes

NA: Se nCciuyen 1odas las orMmas de cesiom temporal gel uso 0 bienes: icendia, concesion vy cesiiom

gratuita.

02.03.01.09 Expedientes de dafhos a bienes

02.03.01.10 Expedientes de declaraciéon de parcelas sobrantes
02.03.01.11 Expedientes de declaraciéon de efectos no utilizables
02.03.01.12 Expedientes de desafecciéon de bienes

02.03.01.13 Expedientes de desahucio administrativo
02.03.01.149 Expedientes de desamortizaciéon de bienes
02.03.01.15 Expedientes de deslindes

02.03.01.16 Expediente de enajenaciéon de bienes

NA: Se induyen todas las formas de enajenacion: paermuta, subasta, venta y cesion gratuita.
02.03.01.17 Expedientes de expropiaciéon forzosa

02.03.01.18 Expedientes de inscripcién de imagen corporativa

NA: Esta sene se refiere a la insanpddon en €l Registro de patenes y marcas de los diferemes
WOoOOTIPOS, Marcas, dwecCcdones €leCronicas, e1ic. reiativas a @ iImagen corporativa.

02.03.01.19 Expedientes de investigacion e inspeccién de la situaciéon de los bienes
02.03.01.20 Expedientes de mancomunidades de bienes
02.03.01.21 Expedientes de responsabilidad patrimonial

02.03.01.22 Expedientes de recuperaciéon posesoria de bienes
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RED DE ENTIDADES LOCALES

CALENDARIOS DE fll  DOCUMENTOS
CONSERVACION ESENCIALES

CATALOGOS DE
TIPOLOGIAS

DOCUMENTALES

GESTION DE
DOCUMENTOS

INVENTARIOS DE REGLAMENTOS

PROCEDIMIENTOS DE ARCHIVOS
EECTRONICOS
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VOCABULARIO DE FUNCIONES IFEMP’;
Y ACTIVIDADES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL ****’_*

MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

RED DE ENTIDADES LOCALES

POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA (FUNCAL)

VOCABULARIO DE FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL

Se trata de un instrumento complementario a las Catdlogos de procedimientos administrativos, un valor mas a
incorporar, el cédigo de la funcidn, a los catdlogos de procedimientos de las AA.LL.

CODIGO FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL. COD. FUNCAL ‘

Ejemplo

CATALOGO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS AYUNTAMIENTO DE TORREJON DE ARDOZ
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VOCABULARIO DE FUNCIONES
Y ACTIVIDADES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL
(FUNCAL)

D(=x=>

RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

VOCABULARIO DE FUNCIONES COMUNES DE LA ADMINISTRACION LOCAL

1 Pleno
2 Alcaldia-Presidencia
3 Junta Local de Gobierno
4 Comisiones informativas y especiales
5 Consejos sectoriales
6 Juntas municipales de distrito
7 Cargos publicos
8 Normas municipales
9 Convenios administrativos
10 Territorio
11 Protocolo
12 Patrimonio local
13 Padron de habitantes
14 Elecciones
15 Contratacion

16 Tecnologias de la informacion

17 Registro General

18 Archivo y gestion de documentos
19 Proteccion de datos

20 Prensa y comunicacion

21 Transparencia

22 Participacion

23 Calidad

24 Procedimientos judiciales
25 Personal

26 Subvenciones

27 Presupuesto

28 Fiscalizacion

29 Financiacién

30 Recaudacion

31 Tesoreria

32 Seguridad ciudadana
33 Movilidad

34 Medio ambiente

35 Animales peligrosos

36 Mantenimiento urbano
37 Urbanismo

38 Industria y Comercio

39 Servicios sociales

40 Igualdad de género

41 Sanidad

42 Plagas 5 9

43 Cementerios SRR
44 Educacion genéricas
45 Cultura obligatorias
46 Fiestas

47 Patrimonio histérico

48 Deportes

49 Personas mayores

50 Juventud

51 Infancia

52 Agriculturay ganaderia

53 Pesca

54 Montes

55 Fomento de la actividad economica
56 Promocion del empleo

57 Turismo

58 Consumo

59 Asistencia a entidades locales
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— DE DOCUMENTOS ELECTRéNICOS

SRR et ot ol

PARTICIPACION CIUDADANA FEDERACION ESPANOLA DE
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

{ ASIGNA

RESPONSABILIDADES

- e COORDINACION,
SE APRUEBA AL MAS APLICACION, SUPERVISION
ALTO NIVEL. e GESTION DEL PROGRAMA
- — DE TRATAMIENTO DE LOS
. DOCUMENTOS A TRAVES
AUTENTICOS, DE SU CICLO DE VIDA.
FIABLES,

DISPONIBLES, SEGUN
LAS FUNCIONES Y
ACTIVIDADES.

ORIENTACIONES PARA
LA CREACION Y
GESTION DE
DOCUMENTOS.
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Establecer vinculos entre los documentos y
expedientes electronicos constituyendo
agrupaciones.

Definir niveles de seguridad y acceso para
documentos, expedientes para atribuir
permisos de acceso a los usuarios.

Ayudar a la recuperacion de documentos
electronicos sobre una funcion o actividad
concreta.

Asignar a las agrupaciones documentales los
plazos de conservacion correspondientes en
atencion a los valores de los documentos y a

los calendarios de conservacion existentes.
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FEDERACION ESPANOLA DE

:::::.::::éo:ois.::::::ls' MODELO B PARA ENTIDAD ES LOCALES (PG D_EL) MUNICIPIOS Y PROVINCIAS
PRINCIPIOS DE GD

SERVICIO A LA
CIUDADANIA.

SIMPLIFICACION
ADMINISTRATIVA.

CONFIDENCIALIDAD,
SEGURIDAD Y
PROTECCION DE DATOS
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RED DE ENTIDADES LOCALES

IR R MODELO B PARA ENTIDADES LOCALES (PGD-EL) et
PRINCIPIOS DE GD

EFICACIA, EFICIENCIAY

ECONOMIA. . e CUADRO DE CLASIFICACION

SOSTENIBILIDAD

INTERADMINISTRATIVAS
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MODELO B PARA ENTIDADES LOCALES (PGD-EL) TR RIS
PROCESOS DE GD

YT — ,
sl RED LA CLASIFICACION

EEEEEEEEEEEEEEEEEEEEE

PARTICIPACION CIUDADANA

CLASIFICACION

* Criterios de formacién de expedientes electronicos

SISTEMA DE CLASIFICACION

¢ Cuadro de clasificacion funcional




' * K
WV = e
Lol RED : Ut
RED OEENTIDADES LooaLEs PROCESO CLASIFICACION e
PARTICIPACION CluUuDADANA ~
MUNICIFIOS Y PROVINGIAS

identificacion de series documentales

- Denominacion

e Normativa reguladora

e Tramites del procedimiento y documentos basicos resultan-
tes

- Fechas extremas

e Organo productor a lo largo del tiempo

- Funcion a la que responde

- Frecuencia o nivel de utilizacion

- Plazo de transferencia al archivo

- Plazo de conservacion

- Criterios de acceso a los documentos

- Documentos fundamentales.

e Series y procedimiento complementarios

e Periodicidad y procedimiento del resellado electronico




WVi(==>

RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIlIUDADANA

MODELQOS
PGDE

*
** **
v;FEMPI
K K

FEDERACION ESPANOLA DE
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS




Y X 4

W = :COPIAMOS? EFEMPS
o ™

FEDERACION ESPANOLA DE
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

Politica de gestion de documentos electronicos —
del Ayuntamiento de Terrassa. 2019

L
Ajuntament @@ de Terrassa

Administracién de la Comunidad Foral de Navarra y del
Sector Publico Institucional Foral.2020

Politica de Gestion de Documentos Electronicos de la
Diputacién de Cadiz 2021.

Diputacion
de Cadiz

-
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HERRAMIENTAS
NORMATIVAS

*

ORDENANZAS Y REGLAMENTOS DE AE
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PARTICIPACION CIUDADANA
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

Fon LA TRANSPARENCIA ¥ ELECTRONICO EN LA ADMINISTRACION LOCAL FEDERACION ESPAROLA DE

La conexion entre la transparencia y la administracion electronica constituye una
relacion basica para garantizar la efectiva consecucion de los objetivos de implantacion
de la transparencia como una herramienta de mejora de la calidad democratica de las

Instituciones.

* El/la Ayuntamiento/Diputacion de ...... podra disponer el archivo de los documentos
electronicos que precise y considere adecuado para su mejor constancia y gestion,
de acuerdo con lo que disponga el Documento de politica de gestion documental y
archivo electronico, referido en el art. 96 de la presente Ordenanza.
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ot 4o Articulo 92. Habilitacién competencial Sty

MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

Le corresponde a la Alcaldia/Presidencia la aprobacion de los documentos derivados del Real
Decreto 3/2010, Esquema Nacional de Seguridad, y del Real Decreto 4/2010, Esquema Nacional
de Interoperabilidad, equivalentes a las NTI, de la AGE, y, en particular, los siguientes:

* Documento de politica de seguridad de la informacién (articulo 11 RD 3/2010).
Documento de politica de identificacidon y firma electrdnica (articulo 18 RD 4/2010).

Documento de politica de gestion documental y archivo electrénico (articulo 21 RD
4/2010).

* Documento de protocolos/procedimientos de digitalizacion.

* Documento de protocolos/procedimientos del ciclo de vida de documentos y
expedientes electronicos.
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S ARTICULO 69
PARTICIPACION CIUDADANA

El/La Ayuntamiento/Diputacion creara sistemas de gestion documental que permitan a la
ciudadania una adecuada recuperacion de la informacion, disponibles en linea y que
enlacen con los sistemas de gestion puestos a disposicion de la ciudadania por otras
Administraciones publicas.

Asimismo, facilitaran herramientas informaticas que permitan la busqueda de los
documentos disponibles para su reutilizacion, con los metadatos pertinentes de
conformidad con lo establecido en las normas técnicas de interoperabilidad, accesibles,
siempre que sea posible y apropiado, en linea y en formato legible por maquina.



ji=—]
M —
RED DE ENTIDADES LOCALES

POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

BUENAS PRACTICAS EN LAS
ORDENANZAS REGULADORAS
DE LAADMINISTRACION
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ORDENANZA ADMINISTRACION ELECTRONICA * ***
AYUNTAMIENTO DE BARCELONA. 2019 e

A

UNIFICAY NORMALIZA LA GESTION

e ANALISIS DOCUMENTAL PREVIO A LA
INCORPORACION DE LOS DOCUMENTOS Y
EXPEDIENTES AL ARCHIVO ELECTRONICO.

* ESTABLECE LOS TIPOS DOCUMENTALES A
INCLUIR EN LOS EXPEDIENTES ELECTRONICOS.

e LA CREACION DE LOS DOCUMENTOS O
EXPEDIENTES ELECTRONICOS DEBEN CUMPLIR
CON LAS DIRECTRICES DEL MODELO.

e LAPGDY EL MODELO SON DE APLICACION A
TODO EL SECTOR PUBLICO MUNICIPAL.

4

=]
RED DE ENTIDADES LOCALES

POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

Ajuntament de

Barcelona

MODELO DE GESTION
DE DOCUMENTOS

ELECTRONICOS
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\

, A
ARCHIVO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS

e SEGUN LA NORMATIVA VIGENTE EN MATERIA DE GESTION DOCUMENTAL, CUADRO >
DE CLASIFICACION, METODO DE DESCRIPCION Y CALENDARIO DE CONSERVACION

o Z

Ilbao

UDALA
AYUNTAMIENTO
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AYUNTAMIENTO DE CORDOBA, 2020.

‘

'AR's
P

AYUNTAMIENTO DE CORDOBA

ARTICULO 3. SIMPLIFICACION ADMINISTRATIVA Y REDUCCION
DE CARGAS

e PARTICIPACION CON OTRAS ADMINISTRACIONES PUBLICAS EN LA ELABORAC[ON Y MANTENIMIENTO DE
UN CUADRO DE CLASIFICACION, SERIES DOCUMENTALES Y UN CATALOGO ELECTRONICO DE
PROCEDIMIENTOS PARA LA ADMINISTRACION LOCAL.

NTARIO DE INFORMACION ADMIN

e CATALOGO DE SERIES DOCUMENTALES GENERADAS EN LA GESTION DE LOS PROCEDIMIENTOS, CATALOGO
DE TIPOS DOCUMENTALES, CUADRO DE CLASIFICACION Y ESQUEMAS DE METADATOS, NECESARIOS PARA
LA CONFIGURACION Y GESTION DEL ARCHIVO ELECTRONICO ADMINISTRATIVO.
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MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

AYUNTAMIENTO DE VENTURADA (MADRID). 2020
\

ART. 16. ARCHIVO ELECTRONICO DE DOCUMENTOS.

e RESPONSABLE DE LA REUNION, CONSERVACION, CLASIFICACION, ORDENACION Y, EN
SU CASO, DIVULGACION DE LOS DOCUMENTOS TESTIMONIO DE LAS ACTIVIDADES Y
FUNCIONES REALIZADAS POR EL AYUNTAMIENTO, QUE ACREDITAN O PUEDEN
ACREDITAR DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LA ADMINISTRACION Y DE LOS
CIUDADANOS, INDEPENDIENTEMENTE DEL SOPORTE EN EL QUE SE ENCUENTREN.
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ACION COMO REQUISITO DE o

RELACIONAR LA CLASIFICACION CON EL CATALOGO DE

PROCEDIMIENTOS:

eEl/la Ayuntamiento/Diputacidon de... elaborard y mantendrd
permanentemente actualizado un catdlogo unificado de procedimientos
administrativos... El catdlogo unificado de procedimientos administrativos
estard relacionado con el cuadro de clasificacion del archivo.
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Ne==> PROPUESTA

RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

Garantizar mediante un sistema integral de
gestion de los documentos electronicos:

e Autenticos, fiables, integros, confiables y accesibles en todas
las etapas del ciclo de vida, hasta su integracion en el
patrimonio documental de la entidad local.

o Evidencias de la actuacion administrativa en garantia de los
derechos y deberes de la administracion y de los ciudadanos.
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PARTICIPACION CIUDADANA
FEDERACION ESPANOLA DE

MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

Participacion activa del archivo en la definicion de conceptos
y en la toma de decisiones a lo largo del proceso de Ia
implantacion de la administracion electronica.
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Tres niveles de exigencia:

e Nivel 1: Existencia de personas responsables de gestionar y archivar
la documentacion de la entidad.

e Nivel 2: Existencia de una politica de gestion de documentos

e Nivel 3: Existencia sistema integral de archivos, asi como una
explicacion de su funcionamiento.
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Nivel 4:

Modelo de madurez Cumplimiento de
en gestion documental o
para la transparencia L85 Nivel 3: pOlItlcaS.. -
y la publicidad activa EXiStenCia de AutomatlzaCIOn
A Nivel instrumentos procedimientos
Compromiso y la eSP?€|f|COS de
Nivel 1: - capacidad gestion de
Obligaciones  efectiva. Idocumentos para
legales minimas a transparencia'y
en materia de publicidad activa.
gestion

documental y
transparencia.
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PROPUESTAS DE MEJORA
CLASIFICACION
DOCUMENTAL COMO
GARANTIADE ACCESO Y
PUBLICIDAD
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RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA
PARTICIPACION CiI UDADANA

VINCULAR LA PUBLICIDAD ACTIVA,

(FRONT.OFFICE) CON LA GESTION DOCUMENTAL
(BAK.OFFICE)

e CONECTAR LOS PORTALES DE TRANSPARENCIA CON LA FUENTE
ORIGINAL DE INFORMACION.

A * UNIFICAR LOS PORTALES DE TRANSPARENCIA, DATOS ABIERTOS
Porr] Y SEDE ELECTRONICA:
l%ﬁzl;ﬁ\‘i\ « PORTAL DE GA.

SOLICITUDES DE ACCESO

e DATOS, INFORMACION Y DOCUMENTOS YA DESCRITOS EN
OFICINAS Y ARCHIVOS.
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RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

FUNCION SOCIAL

e Ciudadano en el centro.
e Instrumento para la gestion del capital informacional.
e Foco en la gestion y acceso de la informacion publica.

- EQUI POS |_-|- | D| SC||:>|_ |NARES

e NADIE ES MEJOR.
e MISMA UNIDAD ORGANICA GOBERNANZA DE LA INFORMACION
e COORDINACION DE LOS 4 PILARES DEL GA.

e PRESENCIA DE ARCHIVEROS Y GESTORES DOCUMENTALES EN
CONSEJOS Y COMISIONES DE TRANSPARENCIA.
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ORGANIZAR PUBLICIDAD ACTIVA SEGUN EL
CUADRO DE CLASIFICACION

INCORPORAR EN LA PUBLICIDAD ACTIVA

¢ INSTRUMENTOS DE GD
e Cuadro de clasificacion; esquema de metadatos; cuadro de
eliminacion y disposicion; cuadro de seguridad y acceso; catalogo
de autoridades; catalogo de procesos.

e TRANSPARENCIA 'Y BUEN GOBIERNO DE LA ENTIDAD LOCAL
e EN GARANTIA DEL DERECHO DE ACCESO.




***
*FEMP*
***

FEDERACION ESPANOLA DE
MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

PROACTIVIDAD
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RED DE ENTIDADES LOCALES
POR LA TRANSPARENCIA Y
PARTICIPACION CIUDADANA

PUBLICITAR INSTRUMENTOS DE DESCRIPCION

e Inventarios, catalogos, listados, descripcion de fondos.

ACTITUD ABIERTA ENTIDAD LOCAL

e Acceso cultural investigadores y eruditos
e Acceso general de los ciudadanos.
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PROGRAMAS DE ALFABETIZACION EN
TRANSPARENCIA Y DERECHO DE ACCESO

~ ESTRATEGIAS DE ARCHIVO Y GD
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BUENAS PRACTICAS
EN LAS DIPUTACIONES
PROVINCIALES
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COLECCION DE GUIAS POR Y PARA LA TRANSPARENCIA
COLECCION DE GUIAS POR Y PARA LA TRANSPARENCIA

EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE CASTELLON
EXCMA. DIPUTACION PROVINCIAL DE CASTELLON

GUIA 111-2
Cuadro de Clasificacion Municipal GUIA I
y otros instrumentos Archivo y Gestidon
Documental Municipal

Archivo y Gestion
Documental Municipal

DIPUTACIO
D !
CASTELLO
DIPUTACIO

D ]
CASTELLO
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RED DE ENTIDADES LOCALES
e e LR e FEDERACION ESPANOLA DE

e m—— MUNICIPALES B

Introduccion Objeto y ambito de actuaciéon Lineas de actuacion Fases del plan

El Plan de Archivos Municipales de la Diputacién Provincial de Castellén nace como un programa de colaboracién que RN [ LHIEE El Plan de Archivos Municipales contempla todos
pretende ayudar en la recuperacién y organizacién de los archivos municipales, para garantizar la correcta gestion del > o SN\ ; </ e aquellos ayuntamientos menores de 10.000 habitantes

™ n patrimonio documental local de los ayuntamientos menores de 10.000 habitantes. Pretende ser un instrumento para dar gt . ‘ “ p ; v que no disponen de un responsable técnico de archivo, 4 g
soporte directo a aquellos municipios que no disponen de un responsable técnico de archivo, con el objetivo de garantizar el : re, S, ’ 3 que puedan estar interesados en adherirse al Plan de O i erg—
u n I c I a e s mantenimiento de los archivos municipales de la provincia. 2 S : . Archivos Municipales. Z
- . o o . . e ; : 4 3 § : ; : . . . ARG ECONONICO DE 1873 A 1874

Mediante el Plan de Archivos Municipales, la Diputacién responde al objetivo de constituirse en auténtico espacio de La Diputacién de Castellén ofrecerd un servicio de
INVENTARIO

Analisis de la situacion de los archivos municipales de
la provincia de Castellon

» Estado de la cuestion: situacion previa al Plan de Archivos Municipales.

cooperacion local para dar respuesta a su principal misién: erigirse en el artifice del progreso de la provincia de Castellon. asistencia y colaboracién técnica en materia de

archivos, abogando por la permanencia en cada * Elaboracién de cuestionarios sobre la situacion de los archivos municipales.

Tratamiento archivistico sobre los fondos documentales acumulados en los

Exposicién de motivos < - Ay g el st e e o s
Wy : " . . ¥ acciones que comiity . ifi i i i iDci i i i : . . . ..
e a Los archivos municipales tienen entre sus funciones la preservacion del patrimonio documental histérico, pero también resultan J . s o Eee) actualizar su archivo, facilitando el acceso a la e e ditrito maicijol IdTmm(?am:n,lcla:lﬁ(:’acm:, descn;::én,h ordenacion, mstalaca?:dy » Elaboracién de un plan anual de intervencion sobre los archivos municipales.
claves en el apoyo a la gestién del resto de servicio municipales y en el ejercicio del derecho a la informacién y control sobre W 9 informacién, en aras de una mayor transparencia. valoracién de los fondos documentales histéricamente acumulados.

la actividad de la administracién por parte de los ciudadanos. W 2 ! i ol Entendemos que esta alternativa, frente a la politica de » Elaboracién de los instrumentos archivisticos necesarios para la gestion

n n . _ . _ X : ¥ concentracion de fondos, es mas respetuosa con la AR ETET
P Asl lo expresa la Ley 3/2005, de 15 de junio, de la Generalitat, de Archivos: “Con ello la Generalitat quiere poner de manifiesto : Y : " autonomia local, fomenta la valoracién del patrimonio :
la importancia que tienen los archivos valencianos, no s6lo como un servicio muy importante del funcionamiento y de la eficacia ) et y 3 L. - documental en el ambito local y permite establecer las » Garantizar el acceso y servicio de documentos e informacién a los e . . or o
rOVI n c I a de todas las organizaciones, especialmente de las administraciones publicas, sino como garantla de conservacién del T N ‘ Y x condiciones para que el archivo sirva realmente a la servicios municipales y a la ciudadania, facilitando la consulta y Intervencion y tratamiento archivistico sobre los

patrimonio documental valenciano y, por ultimo, para preservar el derecho de acceso de las personas a los archivos.” 3 LN Y e gestion municipal. préstamo de documentos, asi como la puesta a disposicion de los

usuarios los instrumentos de descripcion necesarios.

fondos documentales municipales

El presente plan se acoge a Ley 7/1985, de Bases de Régimen Local, que en su articulo 31 establece entre los fines propios . . . - o . .
P P g y ogi q prop! * Identificacién, clasificacion, descripcion, ordenacién, instalacion y valoracion documental de la

y especificos de las Diputaciones “garantizar los principios de solidaridad y equilibrio intermunicipales, en el marco de la politica . - — . » Proteccién y preservacion del patrimonio documental municipal, X ;
econdmica y social, y, en particular, asegurar la prestacién integral y adecuada en la totalidad del territorio provincial de los o ! B adecuacion de las instalaciones de archivo, mantenimiento y control de documentacion conservada en los archivos.
e servicios de competencia municipal.” En su articulo 36 la Ley recoge las competencias de las Diputaciones provinciales, entre X las condiciones de conservacién de los fondos documentales. * Elaboracién de instrumentos archivisticos.
las que se incluye “la asistencia y cooperacién juridica, econémica y técnica a los Municipios, especialmente los de menor ; ! 9
capacidad econémica y de gestion.” o, s " 1 g . * Formacién, asesoramiento y asistencia técnica al personal de los * Instalacién, mantenimiento y preservacion del patrimonio documental municipal.
3 whacmenle fouferss : s , ayuntamientos en materia de archivos y gestion de documentos.

Con la entrada en vigor de la Ley 27/2013 de 27 de diciembre, de Racionalizacién y Sostenibilidad de la Administracién local, >
se establece entre las competencias de las Diputaciones Provinciales la prestacion de los servicios de administracion . 0 ;o3 2 s . ! » Establecer un servicio de archivo municipal en los ayuntamientos que
electrénica en los municipios con poblacién inferior a 20.000 habitantes. ) : bos e o Laipildae Lo ., . Sl e SRS : permita la actualizacién, mantenimiento y estabilidad de la funcién

: G- e 4 I ! S s - 3 : archivistica de los municipios.

Establecimiento de un servicio de archivo municipal
en los ayuntamientos que permita el mantenimiento
de la funcion archivistica

* Creacion de servicios de archivo municipal que permitan la gestion de los documentos en todas las
fases del ciclo de vida.

La Ley 39/2015, de Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas y la Ley 40/2015, de Régimen G s \ = y
Juridico del Sector Plblico, han regulado el archivo electrénico en las administraciones piblicas. En particular la Ley 39/2015 z - % BT Sy \ B 8 < b . S - » Afianzar y estabilizar la funcién archivistica en los municipios de forma
establece la obligatoriedad de contar con un archivo electrénico tnico a partir de octubre de 2018. S SRR S . AR = = ~ 3 e e . permanente.

La Diputacién ha optado por elaborar un Plan de Archivos Municipales, con el convencimiento de que la regulacién de este 3 - - LI R oo R - : ¢ A ! al | s > 4 * Establecimiento de un sistema de gestién de documentos municipal
servicio garantizard los principios de: > < A ety R - “.: “ A ' 9 X que incluya todas las etapas del ciclo de vida de los documentos.

= Necesidad: de proteger, conservar y difundir el patrimonio documental de los municipios, en defensa de los derechos, A - b ¥ ] X g B * Implantacién del archivo electrénico de la organizacion y supervision del
intereses y obligaciones contenidos en los documentos. e : . L - ) 3 sistema de gestién de documentos electrénicos.

= Eficacia: optimizar los recursos destinados a la organizacién de archivos municipales para la conservacién del patrimonio Ve . * Elaboracion de normas para la organizacion de los archivos de oficina.

. documental. La creacién de un sistema de archivos en la provincia de Castellén permitird una gestién coordinada y : :

,mmr continy en normalizada de los archivos municipales castellonenses, para agilizar el funcionamiento de los ayuntamientos, y dar
. garantias para el cumplimiento de sus objetivos.

* Continuacion de las tareas de organizacién y descripcién de los documentos de nueva produccién que
ingresen en el archivo.

INVENTARIO

de todss lss fincos urbonas § rustes,

* Regulacion del procedimiento de transferencia de documentos de
nueva produccién al Archivo.

DoxLoisCr

l‘vfl_f‘(hvg;nyh Ocdenynuhoa

* Difusién del patrimonio documental municipal para fines culturales,

. uridad juridica: facilitar a los ayuntamientos el cumplimiento de la normativa vigente en materia de archivos y gestiéon de L 5
Seg ! Y P 9 vy cientificos y educativos.

documentos, asl como la legislacién de transparencia y acceso a la informacion, y de Administracién Electrénica. La
legislacion establece la necesidad de conservar los documentos integrantes del patrimonio documental de las

administraciones publicas, como testimonio de derechos e intereses personales, asi como por su carécter de evidencia de Co‘aboraCién entre la DiputaCién y los Ayu ntamientos

acciones y decisiones.

* Digitalizacién y restauracién de fondos documentales.

* Continuacion de las operaciones de tratamiento archivistico de la

La colaboracién entre la Diputacién Provincial de Castellén y los Ayuntamientos de la provincia de Castellon susceptibles de documentacion de nueva produccion.

= Proporcionalidad: el plan es proporcional a los objetivos de lograr una correcta gestion de documentos y de garantizar la adherirse al Plan de Archivos Municipales se formalizara mediante la firma de convenios de colaboracion interinstitucional.
proteccion del patrimonio documental de los municipios de la provincia de Castellén.

Se estableceran tres modelos de convenio de colaboracion, en los que se estableceran una serie de compromisos entre
= Transparencia: fomentar la transparencia de los municipios asegurando la disponibilidad de los documentos para ofrecer Diputacién y los Ayuntamientos para aquellos municipios con una poblacion entre 5.001 y 10.000 habitantes, para municipios
informacién puntual, 4gil y actualizada a los interesados, facilitando el escrutinio publico de la labor de la organizacién, el con una poblacién entre 1.001 y 5.000 habitantes, y para municipios con una poblacién inferior a 1.000.
acceso a la informacién y la rendicién de cuentas, de acuerdo con la legislacién en la materia y respetando el derecho a la
proteccion de datos de carécter personal, a la intimidad, asi como otros derechos protegidos por ley.

- ®

= Eficiencia: evitar cargas administrativas innecesarias o accesorias y racionalizar la gestién de los recursos publicos

mediante una correcta gestion de documentos y archivos, reduciendo el tiempo que se invierte en la blsqueda y
recuperacion de informacion e impulsando una mejor utilizacién de los recursos.
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INICIO DATOS INSTITUCIONALES ARCHIVO DE LA DIPUTACION ARCHIVOS MUNICIPALES PUBLICACIONES DOCUMENTOS DIGITALIZADOS O\

INICIO ~ DATOS INSTITUCIONALES ~ ARCHIVO DELADIPUTACION  ARCHIVOS MUNICIPALES  PUBLICACIONES  DOCUMENTOS DIGITALIZADOS O\

0
Servicio de Archivo y Publicaciones / Archivos municipales / Plan de archivos municipales de la Diputacién g
’ =fbervicio de Archivo y Publicaciones / Archivos municipales / Plan de archivos municipales de la Diputacién
Archivo Municipal de Alanis @
S Q
Plan de archivos municipales de la . . g . . . 4 . .« 2 e . .z
Diputacin 2 La Diputacién de Sevilla presta asistencia técnica archivistica en la organizacién y
o informacidn del archivo : descripcidon de los documentos generados por los ayuntamientos con objeto de
Cartogrfiaistric de aprovind - N Plan de archivos municipales de la recuperar, proteger y difundir el patrimonio histérico documental de los municipios de la
ireccion: aza del Ayuntamiento, . . .
ol derden et / Diputacién provincia, fundamentalmente, de menos de 10.000 habitantes.
Fechas: 1549-2011
a municipal . o . . ) - . ' .
g Volumen: 184z sy foros (23025 m) Pape L . Entre 1981 y 1993, en momentos de un serio riesgo de pérdida del rico patrimonio
=B Documentos digtalzados Cartografia histérica de la provincia d I'de | L. llevé b T di £
Y | | ocumental de los municipios, se llevé a cabo una actuaciéon inmediata y urgente, fruto
8 Mas nformacion de la cual se organizaron mas de 70 archivos cuyos inventarios fueron publicados en la
< © Guta del Archivo (descripcién ISADIG) » Modelo de ordenanza de archivo coleccién “Archivos Municipales Sevillanos”. En 1993 se inicia una segunda fase dotando
© Cuathode casicadne venaro » municipal al plan de cuatro plazas de archiveros de zona con la finalidad de mantener organizados
y descritos los archivos de los municipios de la provincia, de forma que puedan prestar
Galeria de imdgenes Documentos digitalizados un servicio publico como cualquier otra unidad municipal, siendo responsabilidad de los
municipales respectivos ayuntamientos el servicio y la consulta de los documentos de sus archivos.

Ardkdvonviel meipabide Alanis v
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El Archivo

Inicio

Informacién General
Consulta de Documentos
Recursos y Trabajos
Archivos Municipales

Grupo de Archiveros Locales

Exposiciones

Noticias

A rehivi

Plan Ayuda Archivos Municipales

Inicio > Plan de Ayuda de Archivos Municipales

El Plan de Ayuda a Archivos Municipales

En 1990 la Diputacién, en su afin de cooperacién con los ayuntamientos, encomienda al Archivo de la institucidn, una
nueva funcidn, la organizacién de archivos municipales, a través de programas anuales, lo que a lo largo de mas de
quince afios se conoce con el nombre de Plan de Ayuda a Archivos Municipales de la Diputacién de Alicante.

De todas las posibilidades y formulas de cooperacién y ayuda en la recuperacién y organizacién de fondos
documentales a los pequedios municipios por parte de Comunidades Auténomas o Diputaciones, la Diputacién
Provincial de Alicante apostd claramente por desarrollar un servicio estable de asistencia y colaboracién técnica con los
pequerios municipios en materia de archivos, con personal de la propia institucidn, abogando por la permanencia en
cada Ayuntamiento de su patrimonio documental, y sirviendo de referencia a la institucién municipal a la hora de
actualizar su archivo, hacer el seguimiento, facilitar material o prestar asesoramiento a los funcionarios municipales

Los resultados obtenidos por los planes de asistencia técnica a los archivos municipales promovidos por la Diputacién
en ¢l caso de Alicante, revelan que si existen alternativas & la politica de concentracién de fondos, y que estas
alternativas son més respetuosas con la autonomia local, fomentan la valoracion del patrimonio documental de los
pueblos y permiten establecer las condiciones para que el archivo sirva realmente a la gestion municipal

Desde nuestra creencia a pie juntillas del servicio pablico, por la experiencia de estos aiios en el desarrollo del Plan de
Ayuda creemos fundamental en el papel que las Diputaciones pueden jugar en la cooperacidn con los Ayuntamientos. .
Atin con necesidad de reorientar sus modos y formas de actuar, las Diputaciones deben constituirse en auténticos
espacios intermedios, reconociendo a las instituciones provinciales la competencia para la cooperacién local, porque
esta es la principal razén de ser de Ja misma, y porque en esa tarea esté especializada mejor que ninguna otra institucion
puiblica.

DIPUTACION
DE ALICANTE

PLAN DE AYUDA ARCHIVOS
MUNICIPALES DP ALICANTE

Inicio La Diputacién 3

Por Tipo de Documento

(D Documentacion
O Actas

Por Localidad/Archivo

Seleccione un Localidad/archivo v

Periodo de las fechas en las que buscar

Desde Fecha Hasta Fecha

dd-mm-aaaa dd-mm-aaaa

Texto incluido en la descripcion

Texto libre

Por materias

Consultar Limpiar formulario

Los Municipios

Por toponimico

Sede Electrénica ]
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Plan de Organizacion de Archivos Municipales de la provincia de Jaén (POAM)

Conoce el IEG
Convocatoria Becas El Plan de Organizacion de Archivos Municipales (POAM) se crea con unos objetivos muy claros encaminados a establecer un
sistema provincial de archivos que proporcione a los ayuntamientos un servicio de archivo completo, en todos los aspectos:
Gestion de Archivos % Organizacién y descripcién de los fondos documentales.
> |Instalaciones para el fondo de archivo.
Archivos Municipales , ) ) )
» Asesoramiento técnico y formacion del personal responsable del archivo.
Fondo Ortega » Restauracién de los documentos que lo precisen.
Cerdd y Rico > Difusion del contenido de nuestros archivos a través de exposiciones periédicas, publicaciones...
BOP Historico » Mantenimiento de una base de datos continuamente actualizada sobre la situacién de los archivos de la provincia asi
como de sus fondos.
Biblioteca Digital » Informatizacién de las descripciones de los documentos de cada archivo.
Documentos para |a historia Pretende planificar las acciones necesarias a llevar a cabo para que los Archivos de Jaén se conviertan en instituciones de servicio
de la democracia 1979-2019 publico en el menor tiempo posible. Con tal fin se actia de forma coordinada y normalizada para todos los archivos unificando los
criterios de la gestion documental, informatizacién, difusion, etc.
Congresos, Conferencias,

El programa va dirigido, no sélo a la conservacion y difusion documental, sino también a la mejora de la gestiéon administrativa
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Provincial

Fondos y colecciones =

Consulta de fondos

documentales Asistencia técnica a municipios. Asesoramiento a
Pildoras Formativas arCh|VOS munICIDales

Biblioteca técnica

Asesoramiento a Los servicios archivisticos de la Diputacién constituyen una infraestructura técnica de apoyo, asistencia y
archivos municipales asesoramiento a la gestién archivistica de los Ayuntamientos de la provincia, priorizando los municipios

pequenos por razones legales.
Informacion documental

de archivos municipales Se trata de coadyuvar al funcionamiento archivistico estable de los municipios de |la provincia de

. Cuenca, orientando y propiciando la adopcion de medidas para:
Restauracion de

documentos histéricos » El desarrollo de procesos globales de organizacién y descripcion de fondos documentales.

Campafias » La instalacién de los fondos y consiguiente habilitacién de espacios archivisticos idéneos y suficientes.

o » Facilitar el acceso a la informacion documental por parte del ciudadano.
Albergue Provincial de

Animales & » La estabilidad de la funcion archivistica mediante la actualizacién de la organizacion de la
documentacién a medida que se va generando.
Cultura &
Las motivaciones fundamentales, que determinan estas importantes funciones de ayuda y asistencia
técnica a los Archivos Municipales de |la provincia, desempefiadas desde hace muchos afos por el
Deportes & Archivo de la Diputacién, son de caracter legal. Asi lo establece, entre otras disposiciones, la vigente Ley
19/2002, de 24 de octubre, de Archivos Publicos de Castilla-La Mancha, en su articulo 29.1.

Turismo &
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DipuTACION DE VALLADOLID IV. CONVENIOS CON LOS AYUNTAMIENTOS
la diputacién v ayuntamientos ciudadania v m sede electronica Los ayuntamientos seleccionados, que ya han solicitado la realizacion de los trabajos, deben enviar al Servicio de Archivo una certificaciéon de acuerdo plenario comprensiva de su aceptacion de las
especificaciones técnicas del programa y de su compromiso de aportacion del 30% de los gastos de la primera fase del programa.

Una vez contratados los trabajos y determinado el coste de cada archivo municipal, se firmara un convenio (ANEXO [). Este convenio incorpora las obligaciones de cada una de las partes que se
concretan en:

PROGRAMA PROVINCIAL DE ORGANIZACION DE ARCHIVOS MUNICIPALES P> IV.A. Por parte de los Ayuntamientos:

Local adecuado

PROGRAMA PROVINCIAL DE

Mobiliario
(Vease ademas: El Programa de Organizacion de Archivos Municipales de la Provincia de Valladolid) Aportacién del 30% de los gastos de la | Fase

Aceptacién de las especificaciones técnicas del programa

. INTRODUCCION.

) IV.B. Por parte de la Diputacién
Disefio técnico de los proyectos de organizacion

Tener debidamente organizado un archivo no es ningun capricho o signo de ostentacion, es una obligacion legal que se pone de manifiesto en multitud de normas:

La ley 6/1991, de 19 de abril, de Archivos y Patrimonio Documental de Castilla y Ledn, en su articulo 4.1 define el patrimonio documental como ... los documentos producidos o recibidos en el Ordenacion, aportando el material necesario

ejercicio de sus funciones por: Redaccion de los inventarios e indices mecanizados

Mantenimiento actualizado

...) Las entidades locales del territorio de la Comunidad Auténoma y los organismos de ellas dependientes...
La Diputacion gestiona y asume la direccion del programa, realizando la contratacion de los trabajos.

ligacion I M rimonio tendran n €l las siguien ligaciones:
Las obligaciones de los poseedores de este patrimonio tendran para con €l las siguientes obligaciones V. MODO DE GESTION: Contratacién de los trabajos.

Art. 8.1. ...estan obligados a atender su conservacion y custodia, a permitir su consulta en los términos previstos en la presente Ley...
Los trabajos de ordenacién e inventariacion de la documentacién se contrataran para su ejecucion. Los servicios que debe prestar el adjudicatario se concretan en:
Art. 9.1. Las Diputaciones y los Ayuntamientos colaboraran, dentro de su ambito territorial con la Administracion Autondmica en la defensa y conservacion del Patrimonio Documental de Castilla y

Ledn, adoptando cuantas medidas fuesen necesarias para evitar su deterioro, pérdida o destruccion y notificando a la Consejeria de Cultura... aquellas circunstancias que puedan implicar o
provoquen de hecho dafio a tales bienes

} Ordenacioén y descripcion de los archivos seleccionados de acuerdo con lo que establezca el pliego de especificaciones técnicas, anexo al de las condiciones econémico-administrativas.
} Comprometerse a realizar los trabajos en las fechas y en las condiciones establecidas.

} Transporte de la documentacion.

cludadanos y de la propia adm'“'StraC|on“" no enalenanos yno exiraerios de los locales donde se conservan. El Servicio de Archivo informara de la ejecucién de los trabajos para el abono de las cantidades correspondientes a cada archivo municipal.

Il. OBJETIVOS DEL PROGRAMA.

El objetivo inicial es el de detener el deterioro a que habia sido sometido el patrimonio documental municipal con intervenciones inmediatas y globales sobre cada uno de esos archivos. Una vez
conseguido esto, el objetivo es que no se vuelva a repetir la situacion anterior.

El primer objetivo se lleva a cabo con la organizacion de toda la documentacion acumulada de mas de dos afios de antigliedad con respecto al afio en el que se inician los frabajos. El segundo se
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Inicio / Archivos Municipales [ = (=1
| srcHvos MuNcRaEs T
El Gobierno de la Rioja aprobo en 1997 el Plan General de Archivos y Patrimonio Documental de La Rioja, cuyo objetivo es el de Cuadros de Clasificacion
"proteger y salvaguardar el Patrimonio Documental Riojano, asi como promover su acceso y difusion a ciudadanos e investigadores”.
> Arca de los Privilegios La Consejeria de Administraciones Plblicas y Hacienda ha sistematizado en el Plan de Archivos Municipales las actuaciones necesarias 01.00.00:00 GOBIERNG
> Blisqueda avanzada para llevar a buen término el acondicionamiento, la ordenacién y el inventario de sus fondos archivisticos. 01.01.00.00 CONCEJO / AYUNTAMIENTO
01.01.01.00 Expedientes de sesiones
) 01.01.03.00 Registros de actas de sesiones
sy Contactar » Busqueda avanzada 01.01.04.00 Cartas del Concejo
; M Bﬁsqueda gener‘al 01.01.05.00 Disposiciones recibidas
» Cuadros de Clasificacion 01.01.06.00 Registros de disposiciones
» Contactar 01.01.07.00 Expedientes de normas municipales (Ordenanzas y Reglamentos)
> Documentos medievales de La « Cuadros de clasificacion 01.01.08.00 Expedientes de cargos de gobierno
ini . . 01.01.09.00 Expedientes de agrupaciones municipales
Rioja * Documentos medievales de La Rioja 01.01.10.00 Expedientes de alteracion y deslindes de términos municipales
» Informacién para investigadores ¢ |nformacion de interés para los investigadores 01.01.11.00 Expedfentes de emblemas,_ honores y distinciones
01.01.12.00 Expedientes de hermanamientos
; 01.02.00.00 ALCALDE
Copyright © 2016 Gobierno de La Rioja | Mapa web &' | Aviso Legal-sede electrénica® | Accesibilidad o' | Sequridad de la informacién ' | Tablén virtual de anuncios | Contacto ' 01.02.01.00 Disposiciones
01.02.02.00 Registros
01.02.03.00 Expedientes gubernativos
01.02.04.00 Registros gubernativos
01.02.05.00 Expedientes judiciales
01.02.06.00 Registros judiciales
01.02.07.00 Expedientes de protocolo
01.02.08.00 Registros de protocolo
01.02.09.00 Correspondencia
01.03.00.00 JUNTA DE GOBIERNO LOCAL
01.03.01.00 Expedientes de sesiones
01.03.02.00 Registros de actas de sesiones
01.04.00.00 COMISIONES INFORMATIVAS Y ESPECIALES
01.04.01.00 Expedientes de sesiones
01.04.02.00 Registros de actas de sesiones

01.05.00.00 OTROS ORGANOS (Alcaldia de Campo; Concejo de Labradores/ Hombres Buenos)
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Arxiu Municipal de Barcelona

ﬁ CONSULTA v~ SERVICIOS v ACTIVIDADES Y DIFUSION GESTION DOCUMENTAL ~

Inicio  Quiénes Semos ;Como nos organizamos?  Plan estratégico del Archivo Municipal de Barcelona 2020-2023

Plan estratégico del Archivo Municipal de Barcelona 2020-2023

El Plan estratégico del Archivo Municipal de Barcelona 2020-2023, liderado por la Direccidn
de Archivos, es el resultado de un proceso participativo que garantiza procesos coordinados de
trabajo y una toma de decisiones con la maxima implicacidn de los profesionales de los
diferentes niveles de la organizacion.

Para que sea un instrumento dindmico y Gtil en |2 gestion, se revisa y se adapta
permanentemente a las necesidades y procesos de cambio.

MISION:

El Archivo Municipal de Barcelona es un servicio piblico esencial que garantiza el acceso y el
uso de los documentos para asegurar los derechos de las personas y contribuir a la memoria, el
conocimiento de la ciudad y el desarrollo de la sociedad en un entorno digital.

VISION:

El Archivo Municipal de Barcelona quiere ser el referente de archivo en la era digital, abierto y
para todo el mundo.

Nuestros VALORES son los siguientes:

» Laaccesibilidad, que incluye la transparencia, la disponibilidad, la comunicacién, la
escuchay la voluntad de servicio.

» Lainnovacion, que incluye la creatividad, el cambio y la mejora continua.

» Lacolaboracién, que incluye la cooperacion, la rentabilidad, la eficiencia y el trabajo en
equipo.

Las LINEAS ESTRATEGICAS planteadas son las siguientes:

» Fortalecer la vinculacidn con la ciudadania para potenciar el conocimiento de la
memoria de Barcelona a través del patrimonio documental.

« Garantizar la proteccion y el acceso 2 los documentos y recursos de informacion a todas
las personas.

.y . e . . . . .
- Carilibtarlatbtrancinidn dicital dal Aluintaminnta da Davenlana mara iima sackidn alflclanta

Documentos

Plan estratégico del Archivo Municipal de Barcelona 2020-2023 [cat]
Resumen ejecutivo del Plan estratégico del Archivo Municipal de Barcelona 2020-2023
Informe balance sobre el Plan Director de Archivos 2016-2019 [cat]
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El Archivo Municipal de Barcelona presenta un nue
plan para acercarse a los ciudadanos

L R - __;: - . ’

Descansai
.menjaales
arees d'esplai

Sesion de trabajo para la elaboracion del nuevo Plan estratégico del Archivo Municipal de Barcelona
2020-2023 - AYUNTAMIENTO DE BARCELONA

BARCELONA, 16 Sep. (EUROPA PRESS) -
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MODELO SETDIBA

DP BARCELONA

@ Servidos de Transformadon Digital

SeTDIBA ,/\‘ .

# " Qué es SeTDIBA?

Qué es SeTDIBA?

, El recurso SeTDIBA: servicios de apoyo para la transformacion digital es el conjunto de servicios de administracion
digital que ofrece la Diputacion de Barcelona a los ayuntamientos de menos de 5.000 habitantes y las entidades
municipales descentralizadas de la demarcacion de Barcelona.

A través de SeTDIBA se provee a estos entes locales de servicios de apoyo para implantar métodos de trabajo comunes, de
acceso a herramientas tecnoldgicas, y de servicios de apoyo para su utilizacidon continuada.

éQué implica SeTDIBA?

e« Poner en marcha un modelo de trabajo compartido: el modelo e-SET , definido inicialmente por el -
Consorcio AOC y adoptado e impulsado por la Diputacion de Barcelona para el desarrollo de e-s:-_ T
SeTDIBA.

El e-SET consiste en un conjunto de instrucciones y métodos para gestionar los documentos, expedientes y las tareas
gue se derivan de la gestion diaria de un ayuntamiento de reducida dimension organizativa.

« Implantar las herramientas tecnologicas que apoyan el modelo de trabajo: registro y gestor de expedientes
electrénicos .

« Integrar, de manera progresiva, esta herramientas (registro y gestor de expedientes electrénicos) con el resto de
servicios y sistemas telematicos ofrecidos por la Diputacién de Barcelona y con los del Consorcio Administracion Abierta
de Cataluia (AOC) como los siguientes: e- NOTUM, e-TABLERO, EACAT, e-TRAM, e-FACT, iArchivo, MUX, VIA ABIERTA y
otros que se puedan incorporar en el futuro.

éCuales son los servicios que se ofrecen?
A continuacidn os explicamos el servicios que se estan poniendo en marcha vinculados a la implantacion de SeTDIBA.

CENTRE DE FORMACIO

I
SUPORT !

mmeoiar RN

MILLORA

Qué es SeTDIBA? v

Como solicitarlo?
material empresas

servicios »
catalogo 2021 3
Preguntas mas frecuentes

;Quieres recibir las novedades de
§eTDIBA?

W Twittear #SeTDIBA

Cataleqg de serveis
2021-2023

'SeTDIBA * >~

Serveis de Transformacié Digital

© 934.864.618

,_ e suport.setdiba@diba.cat
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INICIATIVA EN
, PLANTEAR
ACTORES ESTRATEGICOS SOLUCIONES DE
PRINCIPALES DE GESTION
MEJORA CONTINUA EN DOCUMENTAL Y
TECNICO, ECONOMICO
Y JURIDICO
PROMOCION ACTIVA EJE VERTEBRADOR
DE LA REINGENIERIA DE LA
DE PROCESOS EN TRANSFORMACION
GESTION DIGITAL EN LAS
DOCUMENTAL PYMEL

MOTOR DEL CAMBIO
GARANTIA DEL
DERECHO DE
ACCESO
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mpulsar la gestion documental y rchivos e ) accesibilidac
permanencia de los documentos y del ejercicio del derecho de acceso a la
informacion publica.

@ El reto de los profesionales de archivo y gestores de documentos es documentar la
actividad de los gobiernos abiertos en las entidades locales:

€ Como apoyo a la rendicion de cuentas.
@ La participacion y la colaboracién ciudadana.
@ Para construir la memoria de las sociedades para el presente y para el futuro.



Y X A

)M( 2= *;iEMPI
RED DE ENTIDADES LOCALES **
FEDERACION ESPANOLA DE

POR LA TRANSPARENCIA Y

PARTICIPACION CIUDADANA MUNICIPIOS Y PROVINCIAS

B
MUCHAS GRACIAS

Rosario Lopaz Perez



